Zarzadzenie Nr 12/2021
Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy
w Janowie Lubelskim
z dnia 2 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Janowie Lubelskim Procedury

przeprowadzania kontroli udzielonego wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego
poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19.

Na podstawie § 18 pkt 20 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urz¢du Pracy w Janowie
Lubelskim zarzgdzam, co nast¢puje:
§1
Wprowadza si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Janowie Lubelskim Procedurg¢ przeprowadzania

kontroli udzielonego wsparcia uczestnikom obrotu gospodarczego poszkodowanym wskutek
pandemii COVID-19, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu
Ogranizacyjno-Administracyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2021

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Janowie Lubelskim

z dnia 2 lipca 2021 r.

Procedura
przeprowadzania kontroli udzielonego wsparcia uczestnikom obrotu

gospodarczego poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19




§1
Wprowadzenie

W zwigzku z realizacjg przez Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim zadan
wynikajgcych z ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzia}aniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywoianych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1842, z p6zn, zm,) t] udzielanie
wsparcia na podstawie art. 15zzb, art. 15 zzc, art. 15 zzd i 15 zzda, 15zze, art. 15zz¢* art. 15zz¢*
oraz w zwigzku z §7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych w skutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2021
r. poz. 371 z pézn.zm.) majac na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce,
wprowadza si¢ procedur¢ przeprowadzania kontroli udzielonego wsparcia w zakresie
przestrzegania postanowien umowy oraz wydatkowania $rodkéw zgodnie z celem, na jaki zostaty
przyznane.

§2

Slownik pojeé¢ uzytych w Procedurach kontroli
1. Ilekro¢ w niniejszych Procedurach jest mowa o:

1)  Przedsi¢biorcy - oznacza to przedsigbiorcg¢ w mysl art. 4. ust. 1 lub 2 ustawy z 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow, tj. z dnia 8 grudnia 2020 r. (Dz. U z 2021 r.
poz. 162);

2)  Organizacji pozarzadowej - oznacza to organizacj¢ pozarzadowa w rozumieniu art.
3. ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pézn. zm.) lub podmiot, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 3 tej ustawy, ktore prowadzity dziatalnos¢ gospodarcza lub statutowg przed
dniem 1 kwietnia 2020 r.;

3) KoScielnej osobie prawnej - oznacza to koscielng osobg prawna dzialajacg na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, oraz jej jednostke

organizacyjna;
4)  Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim;
5) Dofinansowaniu/Dotacji/Pozyczce - oznacza to wsparcie, stanowigce pomoc

publiczng, majgce na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce
zwigzanym z epidemig COVID-19, ud21elane na podstawie art. 15zzb, 15 zzc, 15 zzd i
zzda, 15zze, 152z¢*. 15zz¢", 152z¢™ Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanym nimi sytuacji kryzysowych
(Dz. U z 2020 r. poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz §7 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu gospodarczego
poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 371 z
pézn.zm.);

6) Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U z 2020 r. poz.
1842, z pdzn. zm.), zwang dalej ustawa antykryzysowa;

7)  Rozporzadzeniu - oznacza to:



Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COYID-19
(Dz. U. poz. 371, z p6zn. zm.).

§3

Postanowienia ogélne

1. Procedura kontroli okresla organizacj¢ i zasady przeprowadzania kontroli przez Powiatowy
Urzad Pracy w Janowie Lubelskim w zakresie udzielonej pomocy majacej na celu
zlagodzenie negatywnych skutkéw wywotanych pandemig COVID-19, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

Zasady, sposoby i tryb przeprowadzania czynnosci kontrolnych;
Uprawnienia i obowiazki kontrolujacych i kontrolowanych;

Sposob dokumentowania procesu kontrolnego;

Tryb wnoszenia i rozpatrywania zastrzezen do ustalen pokontrolnych;

2. Zadania realizowane sa w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
umowami zawartymi z Podmiotem kontrolowanym.

3. Niniejsza procedure kontroli przygotowano na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
a w szczegdlnosci:

)

2)

3)

4)

3)

Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. innych choréb
zakaznych oraz wywotanym nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U z 2020 r. poz. 1842 z
pozn. zm.);

Ustawy z dnia 28 pazdziernika 2020 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z
przeciwdzialaniem sytuacjom kryzysowym zwigzanym z wystgpieniem COVID-19
(Dz. U 22020 r. poz. 2112);

Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz. 1845. z p6zn. zm.);

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia
uczestnikéw obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19
(Dz. U. poz. 371, z p6zn. zm).

Innych aktéw prawnych na podstawie, ktorych udzielana jest pomoc z zwigzku z
pandemig COVID-19.

§ 4

1. Wskazanie podmiotu kontroli nastgpuje w drodze losowego wyboru dokonanego przez system
informatyczny.

2. Wskazanie podmiotu kontroli moze by¢ réwniez efektem pozyskania informacji o uchybieniach
lub nieprawidlowosciach realizacji umowy.




§5

Zakres kontroli

1. Schemat kontroli Powiatowego Urzedu Pracy w Janowie Lubelskim okreslony w niniejszej
Procedurze obejmuje kontrole z zakresie przestrzegania postanowien umowy oraz
wydatkowania $rodkow publicznych zgodnie z okreslonym celem, a w szczegdlnosci
realizacje:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Umoéw o wyplate dofinansowania czgsci kosztow wynagrodzen pracownikoéw oraz
naleznych od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoleczne w przypadku
spadku obrotéw gospodarczych w nastgpstwie wystapienia COVID-19 (zgodnie z
art. 15zzb ustawy antykryzysowej);

Umow o wyplate dofinansowania czgsci kosztow prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej dla przedsiebiorcy bedacego osoba fizyczna, niezatrudniajacego
pracownikow, w przypadku spadku obrotow gospodarczych w nastgpstwie
wystgpienia COVID-19 ( zgodnie z art. 15 zzc ustawy antykryzysowej);

Umow o wyplate pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy (zgodnie z art. 15zzd ustawy antykryzysowe;j);
Umoéw o wyplate pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej/statutowej organizacji pozarzadowej w rozumieniu art. 3 ust 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub
podmiotowi, o ktérym mowa w art. 3 ust.3 tej ustawy (zgodnie z art. 15zzda ustawy
antykryzysowej);

Umoéw o wyplate dofinansowania czgéci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz
naleznych od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoteczne w przypadku
spadku przychodow z dzialalnosci statutowej w nastgpstwie wystapienia COVID-19
(zgodnie z art. 15zze ustawy antykryzysowej);

Umoéw o wyplate dofinansowania czg¢sci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz
naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoleczne dla koscielne;j
osoby prawnej (zgodnie z art. 15zz¢” ustawy antykryzysowej);

Umoéw dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dnaialnosm
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / malego przedsigbiorcy (zgodnie z art. 15 zz¢e"
ustawy antykryzysowej);

Umoéw dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorca / malego przedsigbiorcy okreslonych branz
(dotaCJa udzielania Jpa podstawie rozdzialu 3 rozporzadzenia z uwzglgdnieniem
przepisoéw art. 15zz¢" ustawy antykryzysowej);

Umoéw dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / malego przedsigbiorcy, prowadzacego
dzialalno$ci  gospodarcza polegajaca na sprzedazy Srodkow spozywczych,
papierniczych i pismienniczych na rzecz uczniow, siuchaczy lub wychowankoéw na
terenie jednostek systemu oswiaty (zgodnie z art. 15 zze" ustawy antykryzysowej).

2. Celem kontroli jest sprawdzenie przestrzegania postanowien umowy oraz wydatkowania
otrzymanych srodkéw publicznych zgodnie z zawarta Umowa.



L

§6

Obowigzki beneficjenta wynikajace z udzielonego wsparcia oraz kontrola udzielonego

wsparcia

Dofinansowanie czgsci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz naleznych od tych
wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoleczne w przypadku spadku obrotow
gospodarczych w nastgpstwie wystgpienia COVID-19 - na podstawie art. 15zzb ustawy
antykryzysowe;j.

1) Obowigzkiem przedsigbiorcy wynikajagcym z udzielonego dofinansowania jest w
szczegdlnoscei:

a)

b)

Poinformowanie Urzgdu w formie o$wiadczenia o kazdej zmianie danych o
ktérych mowa a art. 10 pkt. 5 i 6 ustawy antykryzysowej, majacych wptyw na
wysokos¢ wyplacanego dofinansowania w terminie 7 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji ojej wystapieniu (zgodnie z art. 15zzb ust. 7b ustawy
antykryzysowej);

Utrzymanie w zatrudnieniu pracownikow objetych Umowa przez okres
dofinansowania (zgodnie z art. 15zzb ust. 8 ustawy antykryzysowej) oraz przez
wykorzystanie srodkéw zgodnie z celem, na jaki zostaly przyznane:

ZYozenie do Urzedu dokumentéw potwierdzajacych prawidtowosé wykorzystania
otrzymanych  $rodkéw oraz dokumenty potwierdzajace  zatrudnienie
pracownikéw, na ktérych zostalo udzielone dofinansowanie, w terminie 30 dni po
zakonczeniu okresu dofinansowania (zgodnie z § 3 ust. 1 Umowy).

2) Kontrola udzielonego wsparcia.
a) Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli u przedsigbiorcy w

zakresie przestrzegania postanowien umowy, wydatkowania $rodkoéw, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 Umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie lub we
wniosku oraz w zakresie wlasciwego udokumentowani, a takze wykorzystania
tych $rodkow (§ 3 st. 2 i 3 Umowy);

b) W tym celu Urzad moze zada¢ okazania wszelkiej dokumentacji z tym zwigzane;j

oraz zlozenia stosownych wyjasnien. Do dokumentacji, ktorej Urzad moze
wymagac nalezg w szczeg6lnosci dane zawarte w o$wiadczeniach skladanych z
wnioskiem o dofinansowanie oraz w Formularzu rozliczeniowym do Umowy, tj.
m.in. deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA. raporty miesieczne o naleznych
sktadkach i wyplaconych swiadczeniach ZUS RCA, listy ptac lub inne dokumenty
potwierdzajace wyplate wynagrodzenia pracownikom objetym Umowa;

¢) Kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie, o ktorym mowa w § 2 st. 2

Umowy (tj. w okresie dofinansowani) oraz przez trzy lata po uplywie tego
terminu (§3 ust. 3 Umowy);

d) W razie odmowy poddania si¢ przez Przedsigbiorce kontroli lub w razie

faktycznej niemozliwosci przeprowadzenia kontroli, Przedsigbiorca zobowigzany
jest do zwrotu na rachunek bankowy Urzedu, z ktérego otrzymat s$rodki, catosci
tych srodkéw w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty(§3 ust. 4
Umowy).




2. Dofinansowanie czesci kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla przedsigbiorcy
bedacego osoba fizyczng, niezatrudniajgcego pracownikoéw, w przypadku spadku obrotow
gospodarczych w nastepstwie wystapienia COVID-19, przyznawanej na podstawie art. 15

ZZ7cC.

1) Obowigzkiem przedsigbiorcy wynikajacym 2z udzielonego wsparcia jest w
szczegblnoscei:

a)
b)

c)

d)

Wykorzystanie przyznanych srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy, na
warunkach okreslonych w umowie, zgodnie z celem na jaki je uzyskat.
Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej przez okres, na ktory przyznane zostato
dofinansowanie.

Przeznaczenie dofinansowania na koszty prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.
W przypadku nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres wynikajacy z
umowy, Przedsigbiorca jest obowigzany do zwrotu srodkéw proporcjonalnie do
okresu nieprowadzenia dzialalnosci gospodarczej, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty. Zwrot srodkéw nastepuje bez odsetek.

"Nie przeznaczenia dofinansowania na pokrycie tej czgsci kosztow prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, ktora zostata sfinansowana z innych srodkow
publicznych.

Przestrzeganie ograniczen, nakazow i zakazow w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 46a i art. 46b pkt. 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi.

2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

b)

c)

Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli u Przedsigbiorcy w
zakresie przestrzegania postanowien umowy, wydatkowania srodkéw, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 Umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie lub we
wniosku oraz w zakresie wlasciwego udokumentowania, a takze wykorzystania
tych srodkow;

W tym celu Urzad moze zada¢ okazania wszelkiej dokumentacji z tym zwigzane;j
oraz zlozenia stosownych wyjasnien.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w okresie dofinansowania oraz przez trzy
lata po uplywie tego terminu.

3. Pozyczka na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
mikroprzedsigbiorcy przyznawanej na podstawie art. 15 zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych.
1) Obowigzkiem pozyczkobiorcy wynikajacym 2z udzielonego wsparcia jest w
szczegolnoscei:
a) Wykorzystanie pozyczki zgodnie z celem okreslonym w §1 ust. 1 Umowy.

b)

¢)

Niezwloczne zawiadomienie Urzedu o wszelkich okolicznosciach majacych wplyw
na realizacje zobowigzan wynikajacych z Umowy;

Udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien oraz udostepnienia wszelkich
dokumentdéw zwigzanych z realizacja Umowy.



d) Przestrzeganie ograniczen, nakazow i zakazow w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 46a i art. 46b pkt. 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi.

2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a) Starosta moze przeprowadzi¢ kontrole wobec mikroprzedsiebiorcy, ktoremu
udzielono pozyczki w okresie 3 lat liczonych od dnia udzielenia pozyczki w
zakresie:

b) Wydatkowania pozyczki zgodnie z przeznaczeniem;

c) Wiasciwego dokumentowania dofinansowania.

d) Do kontroli Starosta moze upowazni¢ Dyrektora Urzedu Pracy, wskazanego przez
Beneficjenta we Wniosku, na wniosek Dyrektora tego Urzedu Pracy, innych
pracownikow tego Urzedu;

e) Kontrolowany przedsigbiorca obowigzany jest udostepni¢ wszelkie dokumenty i
udziela¢ wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli.

4. Pozyczka na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej/statutowej
organizacji pozarzadowej w rozumieniu art. 3. Ust 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmiotowi, o ktérym mowa w art. 3
ust.3 tej ustawy przyznawanej na podstawie art. 15 zzda ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych

1) Obowigzkiem pozyczkobiorcy wynikajacym z udzielonego wsparcia jest w
szczegblnosci:

a) Wykorzystanie pozyczki zgodnie z celem okreslonym w §1 ust. 1 Umowy.

b) Niezwlocznego zawiadomienia Urzedu o wszelkich okoliczno$ciach majacych
wplyw na realizacje¢ zobowigzan wynikajgcych z Umowy;

c¢) Udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien oraz udostepnienia wszelkich
dokumentow zwigzanych z realizacjg Umowy.

d) Przestrzeganie ograniczen, nakazow i zakazéw w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 46a i art. 46b pkt. 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chor6b zakaznych u ludzi.

2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a) Starosta moze przeprowadzi¢ kontrol¢ wobec organizacji pozarzadowej, ktorej
udzielono pozyczki o okresie 3 lat liczonych od dnia udzielenia pozyczki w
zakresie:

b) Wydatkowania pozyczki zgodnie z przeznaczeniem;

¢) Wiasciwego dokumentowania pozyczki.

d) Do kontroli Starosta moze upowazni¢ Dyrektora Urzedu Pracy, wskazanego przez
Beneficjenta we Wniosku, na wniosek Dyrektora tego Urzedu Pracy, innych
pracownikow tego Urzedu;




e) Kontrolowana organizacja pozarzadowa obowiagzana jest udostepni¢ wszelkie
dokumenty i udziela¢ wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli.

5. Dofinansowanie cze$ci kosztow wynagrodzen pracownikow dla organizacji pozarzadowych
lub podmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie, zwanej dalej organizacja pozarzadowa - na podstawie art. 15zze ustawy
antykryzysowej.

1) Obowigzkiem organizacji pozarzadowej wynikajacym z udzielonego dofinansowania
jest w szczegolnoscei:

a) Poinformowanie Urz¢du w formie oswiadczenia o kazdej zmianie danych, o
ktorych mowa w ust. 9 pkt. 3 i 4 ustawy antykryzysowej, majacych na wptyw na
wysokos$¢ wyplacanego dofinansowania w terminie 7 dni roboczych od dnia
uzyskania informacji ojej wystapieniu;

b) Utrzymanie w zatrudnieniu pracownikow objetych Umowa przez okres
dofinansowania (art. 15zze ust. 7 ustawy antykryzysowej);

¢) Ztozenie do Urzedu dokumentow potwierdzajgcych prawidlowos¢
wykorzystywania otrzymanych §rodkéw oraz dokumentow potwierdzajacych
zatrudnienie pracownikow, na ktorych otrzymata dofinansowanie, w terminie 30
dni po zakonczeniu okresu dofinansowania;

d) Przeznaczenie dofinansowania na koszty wynagrodzen pracownikéw i/lub
naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

2) Kontrola udzielonego wsparcia:
a) W terminie 30 dni po uptywie okresu, na ktory zostato przyznane dofinansowanie,
Organizacja pozarzadowa sklada do Urzedu:
e Dokumenty potwierdzajace prawidlowos¢ wykorzystania srodkow;
e Dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie pracownikow, na ktérych
otrzymata dofinansowanie, przez okres wskazany we wniosku (§3 ust. 1
Umowy);

b) Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w Organizacji
pozarzadowej w zakresie przestrzegania postanowien Umowy, wydatkowania
srodkow, zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie lub we Wniosku oraz w
zakresie wlasciwego udokumentowania oraz wykorzystania tych srodkow;

¢) Kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2
Umowy.

6. Dofinansowania czesci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz naleznych od tych
wynagrodzen sktadek na ubezpieczenie spoteczne dla Koscielnej osoby prawnej - na
podstawie art. 15 zze’ ustawy antykryzysowe;.

1) Obowigzkiem Koscielnej osoby prawnej wynikajacym z udzielonego dofinansowania

jest w szczegolnoscei:

a) Wykorzystanie otrzymanych srodkow, zgodnie z celem na jaki je uzyskala
okreslonym w Umowie i we Wniosku;

b) Utrzymanie w zatrudnieniu pracownikow objetych Umowa przez okres
dofinansowania (art. 15zze” ust. 7 ustawy antykryzysowej)

¢) Powiadomienie Urzedu o kazdej zmianie okolicznosci majacych wplyw na
wysokos$¢ wyplacanego dofinansowania, w terminie 7 dni roboczych od dnia



uzyskania informacji ojej wystapieniu (zgodnie z art. 15 zze” ust. 5 ustawy
antykryzysowej).

2) Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

b)

W terminie 30 dni po uptywie, na ktéry zostato przyznane dofinansowanie.
Koscielna osoba prawna sktada do Urzedu:

Dokumenty potwierdzajace prawidtowos¢ wykorzystania srodkow;
Dokumenty potwierdzajace zatrudnianie pracownikow, na ktérych otrzymata
dofinansowanie, przez okres wskazany we wniosku (§ 3 ust. I Umowy);
Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli u Ko$cielnej osoby
prawnej w zakresie przestrzegania postanowien umowy, wydatkowania srodkow,
zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie lub we Wniosku oraz z zakresie
wlasciwego udokumentowania oraz wykorzystania tych srodkow (zgodnie z §3
ust. 3 Umowy);

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Umowy, oraz przez trzy lata po uptywie terminu okreslonego w § 2 ust. 2
Umowy.

7. Dotacja na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
mikroprzedsigbiorcy / matego przedsigbiorcy - na podstawie art. 15zz¢" ustawy

antykryzysowe;j.

1) Obowigzkiem przedsigbiorcy wynikajacym z udzielonego dofinansowania jest w
szczegblnoscei:

2)

a)
b)

c)
d)

Wykorzystanie dotacji zgodnie z celem, tj. na pokrycie biezacych kosztow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

Niezwloczne zawiadomienie Urzgdu wskazanego we wniosku o wszelkich
okolicznosciach majacych wplyw na realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z
Umowy:;

Udostegpnienie wszelkich dokumentow i udzielanie wyjasnien w sprawach
objetych zakresem kontroli (art. 15 zze' ust. 17 ustawy antykryzysowej):
Przestrzeganie ograniczen, nakazow i zakazow w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 46a i art. 46b pkt. 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chor6b zakaznych u ludzi.

Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

Starosta moze przeprowadzi¢ kontrole wobec mikroprzedsigbiorcy albo matego
przedsigbiorcy, ktéremu udzielono dotacji o okresie 3 lat (art. 15 zze* ust. 16
ustawy antykryzysowej) liczonych od dnia udzielenia dotacji w zakresie:
Wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

Wiasciwego dokumentowania dotacji.

Do kontroli, o ktérej mowa w § 2 pkt. 3 Umowy, Starosta moze upowaznié¢
Dyrektora Urzgdu Pracy wskazanego przez Beneficjenta we Wniosku na wniosek
Dyrektora tego Urzedu Pracy, innych pracownikéw tego Urzedu;

Starosta moze przeprowadzi¢ kontrole mikroprzedsiebiorcy lub matego
przedsigbiorcy, ktoremu udzielono dotacji w okresie 3 lat liczonych od dnia
udzielania dotacji, w zakresie wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem
oraz wlasciwego dokumentowania dotacji;




2)

f) Kontrolowany mikroprzedsigbiorca lub mary przedsigbiorca jest obowigzany

udostepni¢ wszelkie dokumenty i udziela¢ wyjasnien w sprawach objetych
zakresem kontroli.

8. Dotacja dla mikro i matych przedsigbiorstw okreslonych branz udzielana na podstawie
rozdziatlu 3 rozporzadzen okreslonych w § 2 ust. 1 pkt. 7 niniejszej procedury.

Dotacja udzielana jest na podstawie rozdziatu 3 rozporzadzenia z uwzglednieniem przepisow art. 15
zze" Ustawy, co oznacza, ze Ustawa reguluje kwestie dotyczace dotacji, ktore nie zostaly ujete w

rozporzadzeniu.

1) Obowigzkiem przedsi¢gbiorcy wynikajgcym z udzielonego dofinansowania jest w

szczegolnoscei:

a)
b)

c)

d)

Wykorzystanie dotacji zgodnie z celem okreslnym w § 1 ust. I Umowy. tj. na
pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej;

Niezwloczne zawiadomienie Urzedu wskazanego we Wniosku o wszelkich
okolicznosciach majacych wplyw na realizacje zobowigzan wynikajacych z
Umowy;

Poddanie si¢ kontroli oraz udzielanie niezb¢dnych informacji i wyjasnien oraz
udostepnianie wszelkich dokumentoéw zwigzanych z realizacja umowy w okresie 3
lat liczonych od dnia udzielania dotacji w zakresie;

- wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

- whasciwego dokumentowania dotacji.

Przestrzeganie ograniczen, nakazow i zakazow w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 46 a i art. 46b pkt 1-6 1 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1845. z p6zn. zm.).

Kontrola udzielonego wsparcia:

a)

b)

¢)

Do kontroli, o ktorej mowa w § 2 pkt. 3 Umowy, Starosta moze upowaznic¢
Dyrektora Urzedu Pracy wskazanego przez Beneficjenta we Wniosku na wniosek
Dyrektora tego Urzedu Pracy, innych pracownikéw tego Urzedu;

Starosta moze przeprowadzi¢ kontrole mikroprzedsigbiorcy lub matego
przedsiebiorcy, ktéremu udzielono dotacji w okresie 3 lat liczonych od dnia
udzielania dotacji, w zakresie wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem
oraz wlasciwego dokumentowania dotacji;

Kontrolowany mikroprzedsig¢biorca lub maty przedsigbiorca jest obowiazany
udostepni¢ wszelkie dokumenty i udziela¢ wyjasnien w sprawach objetych
zakresem kontroli.

§7

Przebieg post¢gpowania kontrolnego

1. Kontroli dokonuje upowazniony pracownik Urzedu wyznaczony przez Dyrektora urz¢du
pracy.

; 2. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie akt sprawy, przygotowanych i przekazanych przez

j’ dzial merytoryczny urzedu pracy, osobie kontrolujace;j.
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10.

1

12.

13.

14.

15

16.

17,
18.

Czynnosci kontrolne przeprowadzane sa w miejscu realizacji mowy lub w innym miejscu
zwigzanym z prowadzona przez Podmiot kontrolowany dziatalnoscig lub miejscu wskazanym
przez Urzad, na podstawie posiadanego upowaznienia (Zalgcznik nr 1).
Upowaznienie do kontroli wydaje Starosta janowski.
Ewidencj¢ wydanych upowaznien do przeprowadzenia kontroli prowadzi Dziat
Organizacyjno-Administacyjny Powiatowego Urzedu Pracy w Janowie Lubelskim.
Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.
Kontrolujgcy sprawdzajg, czy Podmiot kontrolowany prawidtowo realizuje postanowienia
Umowy zawartej ze Starostg Janowskim oraz sposob wydatkowania srodkow.
Kontrolujgcy dokumentuja ustalenia dokonane podczas kontroli.
Kontrolujacy przez rozpoczgciem kontroli zawiadamia Podmiot kontrolowany o zamiarze
wszczecia kontroli.
Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sie w przypadku gdy
przeprowadzenie kontroli jest wynikiem zlozonej skargi zwigzanej z nieprzestrzeganiem
warunkéw Umowy.
Uzasadnienie przyczyn braku zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli umieszcza si¢ w
protokole kontroli.
W zakresie wynikajacym z przedmiotu kontroli Kontrolujacy jest uprawniony do swobodnego
poruszania si¢ w miejscach i pomieszczeniach objetych kontrolg oraz zadania dokumentow,
dotyczacych przedmiotu kontroli w celu dokonania czynnosci sprawdzajacych, a w
szczegblnosci do:
1) Wgladu do urzadzen i programéw ewidencyjnych, sprawozdan, dokumentéw kadrowo-
finansowych oraz wszelkich dokumentow objetych zakresem kontroli:
2) Tworzenie kopii, odpiséw, notatek i wyciggdw dokumentdéw oraz obliczen i zestawien
zwigzanych z dziatalno$cig Podmiotu kontrolowanego w zakresie dotyczacym kontroli;
3) Dokonywanie dokumentacji fotograficznej dotyczacej przedmiotu kontroli, do ktorej
zaliczajg si¢ m.in.: dokumenty, dane ewidencyjne, zdjecia fotograficzne, faktury, listy
plac, o§wiadczenia i wyjasnienia ztozone na pismie;
Podmiot kontrolowany ma obowiazek zapewni¢ kontrolujagcemu warunki do sprawnego
przeprowadzania kontroli, a w szczegdlnosci:
1) Umozliwi¢ dokonanie czynnosci sprawdzajacych:
2) Przestawi¢ zadane dokumenty i materiaty dotyczace przedmiotu kontroli;
3) Dokona¢ uwierzytelnienia odpiséw i kserokopii dokumentow:
4) Zapewni¢ udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
5) przedmiotu kontroli;
6) Uczestniczy¢ w niezbednym zakresie w czynnosciach kontrolnych.
Kontrolujacy podlega wylaczeniu od udziatlu w kontroli, na wniosek lub z urzgdu, jezeli
wyniki kontroli mogg dotyczy¢ jego praw lub obowigzkow albo praw lub obowigzkow jego
matzonka lub osoby pozostajacej z nim faktycznie we wspolnym pozyciu, krewnych i
powinowatych albo 0séb zwigzanych z nimi z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.
Powody wylaczenia Kontrolujgcego trwajg mimo ustania malzenstwa, wspolnego zycia,
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Kontrolujacy podlega wylaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywola¢ uzasadnione watpliwosci, co do jego bezstronnosci.
Jezeli zachodzg przeslanki okreslone w ust 14 i 15, Kontrolujgcy sktada wniosek o
wylaczenie z udzialu w postgpowaniu (Zatgcznik nr 2).
O wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu decyduje Dyrektor PUP w Janowie Lubelskim.
Jezeli nie zachodza przestanki okreslone w ust. 14 i 15, Kontrolujacy sktada deklaracje
bezstronnosci (Zalacznik nr 3).

..,




oooooooooooooooooo

Janow Lubelski, .............

(pieczeé organu wystawiajacego upowaznienie)

Upowaznienie Nr .....

Na podstawie art. 9 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity Dz. U. 2020, poz. 1409)

upowazniam

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej, pracownika PUP w Janowie Lubelskim)

zatrudnionego na stanowisku
( nazwa stanowiska)
legitymujacego si¢ nr dowodem osobistym

----------------------------------------------------------------------

(seria i numer )

do : przeprowadzenia kontroli w zakresie przestrzegania postanowien umowy oraz
wydatkowania srodkéw publicznych zgodnie z okreslonym celem, a w szczegdlnosci

realizacjg:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

Umoéw o wyplate dofinansowania czgsci kosztow wynagrodzen pracownikoéw oraz
naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenie spoleczne w przypadku
spadku obrotéow gospodarczych w nastepstwie wystgpienia COVID-19 (zgodnie z
art. 15zzb ustawy antykryzysowej);

Uméw o wyplate dofinansowania czgsci kosztow prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej dla przedsiebiorcy bedacego osoba fizyczng, niezatrudniajacego
pracownikow, w przypadku spadku obrotow gospodarczych w nastgpstwie
wystgpienia COVID-19 ( zgodnie z art. 15 zzc ustawy antykryzysowej):

Uméw o wyplate pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy (zgodnie z art. 15zzd ustawy antykryzysowej);
Umow o wyplate pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej/statutowej organizacji pozarzadowej w rozumieniu art. 3 ust 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub
podmiotowi, o ktorym mowa w art. 3 ust.3 tej ustawy (zgodnie z art. 15zzda ustawy
antykryzysowej);

Umoéw o wyplate dofinansowania czgsci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz
naleznych od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoteczne w przypadku
spadku przychodéw z dzialalnosci statutowej w nastgpstwie wystapienia COVID-19
(zgodnie z art. 15zze ustawy antykryzysowej);

Umoéw o wyplate dofinansowania czgsci kosztow wynagrodzen pracownikow oraz
naleznych od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenia spoteczne dla koscielne;j
osoby prawnej (zgodnie z art. 15zz¢” ustawy antykryzysowej);
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8)

9)

Uméw  dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / matego przedsiebiorcy (zgodnie z art. 15 zze'
ustawy antykryzysowej);

Uméw  dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dzialalnosci
gospodarcze] mikroprzedsigbiorca / malego przedsigbiorcy okreslonych branz
(dotacja udzielania na podstawie rozdzialu 3 rozporzadzenia z uwzglgdnieniem
przepisow art. 15zze’ ustawy antykryzysowej);

Umoéw dotacji na pokrycie biezacych kosztoéw prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej] mikroprzedsigbiorcy / maltego przedsigbiorcy, prowadzacego
dziatalnosci gospodarcza polegajaca na sprzedazy s$rodkow spozywczych,
papierniczych i piSmienniczych na rzecz uczniéw, stuchaczy lub wychowankéw na
terenie jednostek systemu o$wiaty (zgodnie z art. 15 zze'* ustawy antykryzysowej).

Upowaznienie jest wazne od dnia ................ do dnia odwolania lgcznie dowodem

osobistym.

(podpis organu wystawiajgcego upowaznienie)

Janow Lubelski, .............




19.

20.

Na miejsce pracownika wylaczonego z udziatlu w kontroli, Dyrektor wyznacza innego
pracownika upowaznionego przez Staroste¢ janowskiego.

Kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku kontroli dowodow, ktore
zalacza do protokotu kontroli.

§8

Sposob dokumentowania czynnosci kontrolnych

Za przeprowadzenie czynnosci Kontrolujgcy sporzadza protokoét (zatgeznik nr 4), zgodny
ze stanem faktycznym, w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
zalaczony jest do akt sprawy, a drugi otrzymuje Podmiot kontrolowany.

Protokol, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd przeprowadzenia kontroli i powinien
zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez Kontrolujacego fakty, dotyczgce kontrolowanego
przedmiotu, w tym nieprawidlowosci 1 uchybienia w zakresie przestrzegania warunkow
Umowy.

Wszelkie nieprawidlowosci 1 uchybienia winny zosta¢ szczegoétowo opisane przez
Kontrolujgcego.

Protokot kontroli wraz z zalaczona dokumentacja dowodowa stanowi dokumentacje
kontrolna.

Protokét kontroli podpisujg Kontrolujacy, Podmiot kontrolowany lub osoba przez niego
upowazniona.

W przypadku odmowy podpisu, Podmiot kontrolowany lub osoba przez niego
upowazniona zglasza zastrzezenia na pismie.

W Przypadku zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust 6, Kontrolujacy jest
zobowigzany dokonac ich analizy i w miar¢ potrzeby, podja¢ dodatkowe czynnos$ci
kontrolne. W razie stwierdzenia zasadnos$ci zastrzezen Kontrolujacy jest zobowigzany
dokona¢ zmiany lub uzupetnienia w protokole kontroli.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, w catosci lub w czgsci, kontrolujacy
przekazuje na pismie stanowisko zglaszajagcemu zastrzezenia.



Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr 12/2021

Janow Lubelski, data ............ccceeeveeennnnn.

.........................................................

Imig i nazwisko pracownika

WNIOSEK O WYLACZENIE OD UDZIALU W POSTEPOWANIU

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(wskaza¢ okolicznosci, ktdre to okolicznosci mogg wywotywac watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci w wyzej wymienionym postgpowaniu (art. 24 k.p.a).

/podpis/



Zatacznik Nr 3
Do Zarzadzenia Nr 12/2021

Janow Lubelski, data ...........cccccceeeeeennneee.

.....................................................

Imie i nazwisko pracownika

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. strony nie zachodzi zadna z okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 24 §1 i 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.), powodujacych wylaczenie mnie
z udzialu w postgpowaniu, tj.:

a) nie wystepujg okolicznosci, ktore moglyby budzi¢ watpliwosci co do moje;j

bezstronnosci w tym postepowaniu;

b) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia ze strona, ktérej dotyczy postgpowanie;

¢) nie jestem zwigzany/-a ze strong z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem strony ani nie pozostaje w zwiazku matzenskim,

w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
strony ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem strony z tytulu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

€) nie pozostaje ze strong w stosunku podrzednosci stuzbowej;

f) nie pozostaje ze strong w takim stosunku prawnym, ze wynik postgpowania moze miec¢
wplyw na moje prawa lub obowigzki.

Jestem §wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. O$wiadczam, ze wedlug mojej wiedzy w stosunku do strony, ktorej dotyczy postgpowanie
nie zachodzit i nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 61 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014
oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz.U.UE.L.2018.193.1).

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢



uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci/wystapieniu konfliktu interesu
w odniesieniu do strony, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie
bezposredniemu przelozonemu i zaprzestaniu udziatu w postgpowaniu.

...................................................

/podpis/




Zalacznik Nr 4
Do Zarzadzenia Nr 12/2021

Janow Lubelski, data .......cccocvvvvvvveneeennn.

.....................................................

Imig¢ i nazwisko pracownika

Protoko6t kontroli
[. CZESC WSTEPNA

1.Przedmiotem kontroli jest: (okreslenie umowy, ktdrej realizacja stanowi przedmiot kontroli)

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
..........................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
...............................................................................................................

II. CZESC ZASADNICZA



1. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono: (stwierdzenie faktow, wskazanie
uchybien i nieprawidtowosci oraz ich przyczyn i skutkéw, w tym okolicznosci tagodzace
odpowiedzialno$¢ podmiotu kontrolowanego)

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

I1I. CZESC KONCOWA
1. Wykaz zalgcznikoéw stanowigcych czes¢ sktadowa protokotu:

..........................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

2. Podmiot kontrolowany zostat poinformowany o przyshugujacych prawach oraz o
mozliwosciach zgloszenia zastrzezen do tresci protokotu.
3. Protokot sporzadzono w ...........ccee..e. egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze Stron.

4. Data 1 micjdte SPorRIZenia PRIIIROIU: ...........c.civveemrssssatbosiossassassaniosnssrmssnsssnssne

5. Podpisy o0s6b uczestniczagcych w kontroli:

( podpisy pracownikow PUP w Janowie Lubelskim)



