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ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim

ul. Zamoyskiego 70

23-300 Janoéw Lubelski

tel/ fax: 158720240

adres poczty elektronicznej (e-mail): przetargi@pupjanowlubelski.pl
adres strony internetowej: https://bip.janow.pup.gov.pl/

Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajace
aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy do
skladania ofert na przeprowadzenie szkolenia grupowego w zakresie: ,,Spawanie metoda
MAG-135” dla 10 os6b w ramach projektu pt. ..Kompleksowa aktywizacja zawodowa osob
bezrobotnych (w tym dotacje na samozatrudnienie) w celu zwigkszenia ich szans na
znalezienie zatrudnienia w powiecie janowskim (I)” w ramach Priorytetu IX Zaspokajanie
potrzeb runku pracy, Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 - 2027, Dzialanie
9.1 — Aktywizacja zawodowa — projekty PUP, wspotfinansowany z Europejskiego Fundusz
Spotecznego Plus.

1. TRYB UDZIELNIA ZAMOWIENIA

1.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych (art. 2 ust. Ipkt 1 ustawy z dnial 1 wrze$nia 2019r. Prawo zamdwien
publicznych Dz.U. z 2023r., poz. 1605 z pdzn. zm.) prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w ., Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027".

1.2. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu poprzez zamieszczenie w bazie
konkurencyjnosci pod adresem:https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
oraz na stronie internetowej: https://bip.janow.pup.gov.pl/

1.3. Postgpowanie jest czgscig zamoOwienia na ushugi szkoleniowe w zakresie organizacji
szkolen grupowych w roku 2024 dla 42 0sob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Janowie Lubelskim.
Pozostale cze¢$ci dotycza organizacji szkolen:
1) Operator wozkow jezdniowych podnosnikowych dla 20 0so6b bezrobotnych,
2) Sprzedawca z kursem komputerowym ECDL BASE dla 12 0s6b bezrobotnych.

1. 4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci: skladania ofert czgsciowych lub ofert
wariantowych oraz nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Kod CPV - 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego.

2.2. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego
dla 10 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Janowie
Lubelskim w zakresie ,,Spawanie metoda MAG-135" w ramach projektu pt.
»Kompleksowa aktywizacja zawodowa os6b bezrobotnych (w tym dotacje na
samozatrudnienie) w celu zwig¢kszenia ich szans na znalezienie zatrudnienia w powiecie
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janowskim (I)” w ramach Priorytetu IX Zaspokajanie potrzeb runku pracy, Program
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 - 2027, Dzialanie 9.1 — Aktywizacja
zawodowa — projekty PUP, wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.

. Szkoleniem zostang objete osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Janowie Lubelskim, posiadajagce minimum wyksztalcenie podstawowe, ktoérych
zdolnos¢ do odbywania szkolenia potwierdzona bedzie zaswiadczeniem lekarskim.
Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow szkolenia do
wykonywania zawodu spawacza oraz zdobycie uprawnien w zakresie spawania metoda
MAG-135.

Szkolenie powinno obejmowaé min. 150 godzin zegarowych (w tym zajgcia teoretyczne
i praktyczne) tj. kazdy uczestnik powinien odby¢ 150 godzin zajec.

Do liczby godzin nie nalezy wlicza¢ godzin na egzamin zewnetrzny. Wliczenie godzin
przewidzianych na egzamin do liczby godzin szkolenia ogétem spowoduje odrzucenie
oferty, jako niezgodnej z trescia zapytania ofertowego.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wlasciwymi przepisami, w szczegolnosci

z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz. U. z 2000 r., Nr 40, poz.
470), na podstawie opracowanego dla danej jednostki programu zatwierdzonego przez
uprawniony podmiot.

Program szkolenia powinien obejmowac tematyke obowigzujaca na egzaminie
zewngtrznym i zawiera¢ w szczegolnosci nastepujace zagadnienia:

- procesy spawalnicze 1 pokrewne spawaniu;

- rysunek techniczny w spawalnictwie;

- podstawy elektrotechniki;

- materialy podstawowe i dodatkowe:

- urzadzenia i sprzet do spawania;

- technika i technologia spawania;

- niezgodnosci spawalnicze;

- badanie zlgczy spawanych;

- Bhp i p. poz. przy pracach spawalniczych;

- zajecia praktyczne- spawanie metodg MAG-135.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ poszerzenia w/w zakresu o inne zagadnienia
zwigzane. z tematem szkolenia.

Wykonawca przeprowadzi kurs zgodnie z opracowanym i przedstawionym programem
szkolenia , ktéry musi zawiera¢ wszystkie elementy wynikajace z § 71 ust. 3
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 wrzesnia 2014 r.

w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz. U. z 2014r., 667 z pdzn. zm.) — Zalacznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

Szkolenie ma zakonczy¢ si¢ egzaminem przed Komisja powolana przez uprawniony
podmiot inny niz organizator szkolenia (tj. Instytut Spawalnictwa lub inny uprawniony
podmiot), majacym na celu weryfikacje¢ kwalifikacji zawodowych, a po jego zdaniu
uzyskaniem dokumentoéw potwierdzajacych nabyte kwalifikacje przez uczestnikow
szkolenia. Egzamin spawalniczy powinien zosta¢ przeprowadzony bezposrednio po
zakonczeniu zaje¢ szkoleniowych. Koszt egzaminu oraz wydania uprawnien do spawania
metoda MAG-135 powinien by¢ wliczony w cene szkolenia.

2.10.W przypadku uzyskania przez uczestnikow szkolenia negatywnego wyniku egzaminu

zewngtrznego Wykonawca w ramach kosztu szkolenia, powinien zorganizowa¢ mozliwie
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najszybciej egzamin poprawkowy oraz poinformowac uczestnikdw oraz Zamawiajacego
o terminie tego egzaminu. Koszt egzaminu poprawkowego ponosi Wykonawca.

2.11. Zajecia moga odbywac si¢ przez 6 dni w tygodniu, tj. od poniedziatku do soboty
1 powinny rozpoczynac si¢ nie wezesniej niz o godz. 8,00, a konczy¢ nie pozniej niz
godz.16.00.

2.12. Zajecia moga trwa¢ maksymalnie po 8 godzin zegarowych dziennie. Jedna godzina
zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zaj¢cia edukacyjne liczace 45 minut oraz
przerwe liczaca srednio 15 minut, przy czym diugos¢ przerw moze by¢ ustalana
elastycznie. Zajecia w danym dniu nie moga konczy¢ si¢ przerwa.

2.13. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w systemie stacjonarnym. Nie dopuszcza si¢
prowadzenia zaje¢ droga elektroniczna, metoda e-learningu.

2.14. Przewidywany termin realizacji szkolenia: nie pézniej niz do dnia 14 czerwca 2024r.
Szczegdtowa data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze
oferty.

W ofercie nie nalezy podawa¢ konkretnych termindéw realizacji zamowienia, poniewaz
nie bedg one wazne dla Zamawiajacego. W przypadku probleméw wynikajacych

z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikow szkolenia lub innych probleméow
technicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wyzej wymienionego
terminu, po ustaleniu z Wykonawca.

2.15. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia harmonogramu szkolenia do dnia
podpisania umowy szkoleniowe;j.

2.16. Miejsce odbywania szkolenia: miasto Janow Lubelski albo w odleglosci nie wigksze]
niz 80 km od Janowa Lubelskiego. W sytuacji, gdy zajecia odbywac sie beda
w miejscowosci innej niz Janow Lubelski, Wykonawca zobowiazany jest zapewnic¢
wszystkim uczestnikom szkolenia codzienny. bezplatny transport pomiedzy Janowem
Lubelskim a miejscem odbywania szkolenia i z powrotem.

Koszty transportu powinny by¢ wliczone w cen¢ szkolenia. W ofercie nalezy wskazaé
dokladny adres realizacji zaje¢¢ teoretycznych i praktycznych.

2.17. Kazdy uczestnik powinien otrzymac¢ na wlasnos¢, za potwierdzeniem odbioru
nastepujace materialy:

- podrecznik dotyczacy zakresu tematycznego szkolenia (nie kopiowany, zawierajacy
aktualne informacje);

- dhugopis;

- notatnik badz zeszyt formatu A4 (96 kartek):

- teczke z raczka do przechowywania i transportu dokumentow;

- odziez ochronng zgodnie z przepisami BHP (ubranie robocze. obuwie robocze.
rekawice, nakrycie glowy).

2.18. Materialy szkoleniowe oraz odziez ochronna przekazywane nieodptatnie kazdemu
uczestnikowi szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia
oraz dobre jakosciowo. Wszystkie materialy szkoleniowe musza by¢ przygotowane
i rozdane uczestnikom szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia, natomiast odziez
ochronna najp6zniej w dniu rozpoczecia zajeé¢ praktycznych. Wykonawca przedstawi
wykaz materialow szkoleniowych i odziezy ochronnej jakie kazdy uczestnik szkolenia
otrzyma na wilasnos¢ w pkt 6 b) Programu szkolenia — Zalgcznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

2.19. Wykonawca w ramach kosztu szkolenia powinien zapewni¢ dla kazdego uczestnika
w kazdym dniu trwania zaje¢ poczestunek w formie cieptego positku i serwis kawowy
(kawa. herbata, woda mineralna, ciastka) w trakcie przerw miedzy poszczegdlnymi
godzinami zajec.
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. Wykonawca na czas trwania kursu zobowiazuje si¢ zapewni¢ uczestnikom szkolenia

odpowiednie warunki lokalowe do prawidlowego przebiegu szkolenia oraz
zabezpieczy¢ zaplecze socjalne i sanitarne.

. Pomieszczenia i miejsca, w ktérych beda si¢ odbywac zajecia powinny by¢ dostosowane

do wielkosci grupy i powinny spelnia¢ wymagania BHP i P.poz. uregulowane

w przepisach odrgbnych oraz by¢ wyposazone w odpowiedni i w odpowiedniej ilosci

sprzet i urzadzenia bedgce w dobrym stanie technicznym, spelniajace wymogi

bezpieczenstwa zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Pomieszczenia do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinny by¢

zlokalizowana na kondygnacji naziemnej, oswietlona $wiattem dziennym i do$wietlona

sztucznym.

Pomieszczenia, w ktorych beda si¢ odbywac zajecia teoretyczne powinny by¢
dostosowane do prowadzenia zaje¢ w grupach co najmniej 10 osobowych (kazdy
uczestnik szkolenia powinien mie¢ zagwarantowane indywidualne stanowisko
szkolenia) oraz powinny by¢ wyposazone w odpowiedni sprzet multimedialny
umozliwiajacy prowadzenie zaje¢ np. tablice lub flipchart, laptop z projektorem, ekran
do projekceji lub inny system pozwalajacy na wizualizacj¢ omawianych zagadnien.

Miejsca zajec¢ praktycznych powinny by¢ wyposazone w stanowiska spawalnicze
z pelnym oprzyrzadowaniem, niezbednym do wykonywania ¢wiczen praktycznych
dla kazdego uczestnika szkolenia. Podczas realizacji zaje¢ praktycznych przy jednym
stanowisku szkoleniowym powinno szkoli¢ si¢ maksymalnie 2 uczestnikow
szkolenia.

Szczegdlowy opis miejsca przewidzianego do realizacji zajg¢ teoretycznych i zajec
praktycznych oraz wykaz sprzetu do realizacji szkolenia nalezy zamiesci¢ w pkt 5
Formularza ofertowego — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie korzystal przy realizacji zamowienia z sal
wyktadowych. pracowni do prowadzenia zaje¢ praktycznych, placu manewrowego.
sprzetu. narzedzi lub urzadzen nie bedacych jego wlasnoscia dolacza pisemna umowe
lub inny dokument potwierdzajacy uzyczenie/dzierzaw¢/najem co najmniej na czas
szkolenia.

W przypadku awarii jakiegokolwiek sprzetu technicznego, ktory bedzie wykorzystany

w trakcie szkolenia (szczego6lnie w czesci praktycznej) Wykonawca jest zobowigzany

niezwlocznie zastapi¢ sprzgt niesprawny sprzetem sprawnym, tak aby przedmiotowe

szkolenie odbylo si¢ bez zaklocen.

Jezeli Zamawiajacy bedzie kierowal osobe niepelnosprawna na szkolenie poinformuje
o tym Wykonawce na pismie. Wykonawca zobowigzany jest przy realizacji zamowienia
uwzgledni¢ potrzeby osob niepelnosprawnych w stopniu rownym jak pozostatych
uczestnikow szkolenia zgodnie z ustawg o dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz..U. z 2022r. poz.2240).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dzialania zgodnie z zasadami rownosci szans kobiet
1 me¢zczyzn oraz niedyskryminacji.

Zajgcia powinny by¢ przeprowadzone przez imiennie wskazanych wyktadowcow
1 instruktoréw posiadajacych kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztalcenie
niezbedne do wykonania zamoéwienia. Wykonawca przedstawi Wykaz kadry
dydaktycznej do realizacji szkolenia w pkt 6 Zalgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego.
Szkolenie powinno by¢ zrealizowane wylacznie przez kadre dydaktyczng wskazana
w ofercie.

Wykonawca zapewni nadzor wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego
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szkolenia oraz dokona sprawdzenia efektow szkolenia poprzez analize wynikow
przeprowadzonego badania ankietowego.

2.31. Wykonawca zobowiazany bedzie oznaczy¢ wszystkie materialy szkoleniowe
i dokumenty zwiazane z organizacja szkolenia (w tym lista obecnosci dziennik zajec,
protokot z egzaminu, rejestr wydanych zaswiadczen. zaswiadczenia itp.)
oraz pomieszczenia i miejsca realizacji szkolenia stosownymi logotypami
oraz informacja o finansowaniu szkolenia w ramach projektu pt. ,, Kompleksowa
aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych (w tym dotacje na samozatrudnienie) w celu
zwigkszenia ich szans na znalezienie zatrudnienia w powiecie janowskim (1) w ramach
Priorytetu IX Zaspokajanie potrzeb runku pracy, Program Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021 — 2027, Dzialanie 9.1 — Aktywizacja zawodowa — projekty PUP,
wspolfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus wraz ze znakiem
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego, znakiem barwy Rzeczypospolitej Polskiej (tylko
w wersji pefnokolorowej). znakiem Unii Europejskiej oraz logo promocyjne
wojewddztwa lubelskiego.

Pomieszczenia i miejsca realizacji szkolenia powinny by¢ oznaczone plakatem
promujgcym projekt formatu minimum A-3 dodatkowo zawierajacym informacje
o organizowanym szkoleniu.

2.32. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia Wykonawcy obowiazkowego kosztu
ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na czas trwania szkolenia
uczestnikow, ktoérym nie przystuguje stypendium oraz uczestnikow, ktérym przystuguje
stypendium w zwigzku z podjeciem w trakcie szkolenia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej i kontynuuja szkolenie. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o koniecznosci zgtoszenia osoby do ubezpieczenia
niezwlocznie po zaistnieniu w/w sytuacji. Wydatek poniesiony na ten cel przez
Wykonawce nie moze mie¢ wplywu na ceng szkolenia i bedzie stanowit wkiad wlasny
Wykonawcy.

2.33. Absolwenci szkolenia powinni otrzymac:

1) po ukonczeniu szkolenia:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zawierajace elementy wymienione w § 71
ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2010r.
w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014r., poz. 667z pézn. zm.) tj.: numer rejestru, imi¢
1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, nazwg instytucji szkoleniowej
przeprowadzajacej szkolenie, formeg i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce 1 data wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiej¢tnosci, tematy i wymiar godzin zajec¢
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa prowadzaca
szkolenie. W przypadku wydania przez instytucj¢ szkoleniowa zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia zgodnego ze wzorem okreslonym w § 24 ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2023 poz. 2175) nalezy
dolaczy¢ do niego suplement zawierajacy: okres trwania szkolenia, tematy i wymiar
godzin zaj¢¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktérego.
suplement jest dodatkiem wraz z podpisem osoby upowaznionej przez organizatora
ksztalcenia.
Dodatkowo zaswiadczenie powinno zawiera¢ zestawienie znakow: znak Funduszy
Europejskich dla Lubelskiego. znak barw Rzeczypospolitej Polskiej (tvlko w wersji
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petnokolorowej). znak Unii Europejskiej. logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego
oraz informacj¢ o finansowaniu szkolenia w ramach projektu pt. ,, Kompleksowa
aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych (w tym dotacje na samozatrudnienie)
w celu zwigkszenia ich szans na znalezienie zatrudnienia w powiecie janowskim ()"
w ramach Priorytetu IX Zaspokajanie potrzeb runku pracy, Program Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021 — 2027, Dziatanie 9.1 — Aktywizacja zawodowa —
projekty PUP, w. spolf inansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus;

2) po zdanym egzaminie zewngtrznym:
- ksigzeczke spawacza,
- Swiadectwo egzaminu kwalifikacyjnego spawacza.

2.34. Oprocz dokumentéw wymienionych Wykonawca moze wyda¢ inne dokumenty
potwierdzajgce ukonczenie szkolenia lub uzyskania kwalifikacji.

2.35. W calkowitym koszcie za ustuge szkoleniowa nalezy uwzgledni¢ wszystkie czynniki
niezbedne do prawidlowej realizacji zaméwienia, w tym m.in.: koszt materiatlow
szkoleniowych oraz odziezy ochronnej, ktére uczestnicy otrzymaja na wlasnos¢, koszt
transportu uczestnikow w przypadku, jesli szkolenie bedzie organizowane poza
Janowem Lubelskim, koszt serwisu kawowego oraz pocz¢stunku w formie cieplego

positku, koszt egzaminu zewnetrznego oraz koszt wydania stosownych §wiadectw
1 nadania uprawnien potwierdzajacych nabyte kwalifikacje.

2.36. Do kosztow szkolenia nie nalezy wlicza¢ kosztow ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw powstalych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do i ze
szkolenia. Ewentualne ubezpieczenie NNW stanowi wklad wlasny Wykonawcy oraz
nie ma wpltywu na koszt szkolenia.

Koszt szkolenia nie obejmuje rowniez kosztow badan lekarskich, poniewaz osoby
skierowane przez Powiatowy Urzad Pracy beda posiadaty odpowiednie badania.

2.37. Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

1) harmonogram szkolenia na formularzu stanowiagcym Zalgcznik nr 1 do umowy;
2) wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, wzor $wiadectwa egzaminu
kwalifikacyjnego spawacza oraz wzor ksigzeczki spawacza.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY ICH SPELNIENIA:
3.1. O udzielenie zamdowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:
3.1.1. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odr¢bnych przepisow;
Wykonawca spelni niniejszy warunek, jezeli posiada aktualny wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy
ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej- art. 20 ust.1 ustawy z dnia
20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2023 poz.
735 z poézn. zm.).
Potwierdzeniem spelnienia tego warunku bedzie ztozeniem o$wiadczenia
o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wg Zalacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zweryfikuje w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych dostgpnym na
stronie www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje¢
zamowienia jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych i posiada aktualny
wpis;
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3.1.2. ZdolnoSci technicznej lub zawodowej;
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, iz:

1) posiada wiedzg¢ 1 doswiadczenie w $wiadczeniu ustug szkoleniowych
tematycznie zwigzanych z przedmiotem zamowienia, tj. w okresie ostatnich
3 lat przed terminem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonal co najmniej 2 szkolenia grupowe
w zakresie tematycznym odpowiadajgcym przedmiotowi zamowienia dla co
najmniej 10 0s6b kazde oraz zalaczy dokumenty na potwierdzenie, ze ustugi
te zostaly wykonane nalezycie. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem,
na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaly wykonane, Wykonawca nie
ma obowiazku przedkladania dowodow potwierdzajacych ich nalezyte
wykonanie.
Na potwierdzeniem spelnienia tego warunku Wykonawca zlozy wykaz
wykonanych uslug wg Zalacznika nr 3 do Zapytania ofertowego wraz
z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie.

2) dysponuje lub bedzie dysponowal kadra dydaktyczng do realizacji
przedmiotowego zamodwienia, posiadajaca kwalifikacje zawodowe
1 doswiadczenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia objetego
przedmiotem zamowienia, tj. co najmniej 2 osobami, ktore w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert:
e przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia w zakresie objetym wykonywanymi
czynno$ciami w zaméwieniu lub
e osobami, ktére posiadaja co najmniej 2-letnie doSwiadczenie zawodowe
w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zamowieniu
1 doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym wykonywanymi
czynnosciami w zamoOwieniu lub
e osobami, ktore posiadaja co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego jako
nauczyciel w  zakresie objetym  wykonywanymi  czynno$ciami
w zamoOwieniu i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym
wykonywanymi czynnosciami w zamdwieniu.
Ostateczna liczba 0s6b wykonujacych zamowienie musi by¢ taka, aby zapewni¢
nalezyta i terminowa realizacj¢ przedmiotu zamowienia.
Na potwierdzenie spefnienia tego warunku Wykonawca zlozy wykaz oséb, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wg pkt 6 Zalacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego.
3.2. W przypadku WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:
1) warunki, o ktorych mowa w pkt. 3.1.1. powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie;
2) kazdy z warunkow, o ktorych mowa w pkt. 3.1.2. powinien spetnia¢ co najmniej
jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy Wykonawcey wspdlnie.
3.3. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu wg formuty
..spelnia — nie spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w formularzu ofertowym
oraz o$wiadczeniach i dokumentach zataczonych do oferty.
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4. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

4.1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy:

4.1.1. powigzanemu osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym- Powiatowym Urzedem Pracy

w Janowie Lubelskim.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie bedace przedmiotem niniejszego

zapytania ofertowego nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z

Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powiagzania kapitalowe lub osobowe

rozumie si¢ wzajemne powiqzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi

do zacu;gama zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w

imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygdto\Riidient i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych),

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku
z postepowaniem o udzielenia zamdéwienia:

4.1.2. w stosunku do ktérego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7

4.2.

4.3.

44.

4.5.

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023r., poz.1497, z p6zn zm.).

Konflikt interesow, o ktérym mowa w pkt. 4.1.1. niniejszegol¥4)ytania ofertowego,

powstaje w szczegolnosci w przypadku istnienia interesu ddtinlicznego, politycznego,

zawodowego, powodow rodzinnych lub emocjonalnych lub innego wspolnego interesu.

Wykonawca podejmie wszelkie srodki w celu zapobiezenia powstaniu ryzyka konfliktu

interesow, ktére moglyby wplyna¢ na bezstronne i obiektywne realizowanie zadan

wynikajacych z przedmiotowego zamowienia.

W przypadku Wykonawco6w wspdélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia ,

warunki o ktorych mowa w pkt. 4.1. zapytania ofertowego w zakresie braku podstaw do

wykluczenia z postepowania powinien spelnia¢ kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie.

Wykazanie przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

okreslonych w punktach:

- 4.1.1. nastapi na podstawie oswiadczenia wg Zalacznika nr 4 do Zapytania
ofertowego,

- 4.1.2. nastapi na podstawie oswiadczenia wg Zalacznika nr 5 do Zapytania

ofertowego.

5..SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
5.1.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty

Sy

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.
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5.3. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

5.4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym powinny by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez
ttumacza przysigeglego.

5.5. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte powinien by¢ czytelny.

5.6. Oferte winna sktadac si¢ z:

1) poprawnie wypelnionego formularza ofertowego — wedtug Zalacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego;

2) Oswiadczenia Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wedlug wzoru
stanowiagcego Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

3) Wykazu wykonanych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadnia ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, wraz
z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotow. na rzecz ktorych ustugi zostaly
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie wedlug wzoru
stanowiacego Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy
Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly
wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodow potwierdzajacych
ich nalezyte wykonanie;

4) Oswiadczenia o braku powiazan kapitalowych i osobowych - wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

5) Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z post¢gpowania
z przyczyn, o ktorych mowa w art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.

o szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz sluzacych o ochronie bezpieczenstwa narodowego — wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego:

6) Programu szkolenia - wedlug Zalacznika nr 6 do Zapytania ofertowego:

7) Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o DzialalnoSci Gospodarczej lub innego wlaSciwego rejestru

potwierdzajacego, ze osoba dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania;

8) Pelnomocnictwa, w przypadku gdy oferte podpisuje, potwierdza za zgodnos¢
z oryginalem osoba inna niz wynika to z wpisu do KRS lub CEiDG lub innego
wlasciwego rejestru. Pelnomocnictwo nalezy rowniez zalaczy¢ w przypadku oferty
sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

9) W przypadku gdy Wykonawca Kkorzysta przy realizacji zamowienia z sal
wykladowych, pracowni do prowadzenia zaje¢¢ praktycznych, placu

manewrowego, sprzetu, narzedzi lub urzadzen nie bedacych jego wlasnoscia
dolacza pisemng umowe lub inny dokument potwierdzajacy
uzyczenie/dzierzawe¢/najem co najmniej na czas szkolenia;

10) Certyfikaty jakosSci uslug (jesli posiada).

5.7. Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.6.
ppkt 7, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac za pomoca bezplatnych
i ogolnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostep
do tych dokumentow.
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5.8. Oferta i zalgczniki muszg by¢ podpisane przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy elektronicznym podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

5.9. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 5.6 ppkt 8 musi w swej tresci wyraznie
wskazywaé uprawnienia tej osoby do sktadania oswiadczen woli w postgpowaniu
0 udzielenie zamdéwienia publicznego (np. do podpisania oferty). W przypadku
watpliwosci Zamawiajacego co do zalaczonego do oferty pelnomocnictwa Zamawiajacy

ma prawo zada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu tego pelnomocnictwa. Wowczas
Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ oryginal pelnomocnictwa najp6zniej w dniu
podpisania umowy.

5.10. Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnial 6 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022r.
poz. 1233), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze
nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazacé, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwie albo
imionach i nazwiskach oraz siedziba lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania oraz informacji o cenach lub kosztach
zawartych w ofercie (zastrzezenie tych informacji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
1 skutkowac bedzie ich ujawnieniem). Wszelkie informacje stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu w/w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.
Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o§wiadczenia i zaSwiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci z tytutu okolicznosci wynikajacych z niewlasciwego zabezpieczenia
przez Wykonawce informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa.

5.11.W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow dokumenty
wymienione w pkt 5.6. ppkt 2, 4, 5, 7 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie. Natomiast dokumenty wymienione w pkt 5.6. ppkt 3
sklada co najmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

5.12. Koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

6. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
6.1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia , w tym skladanie ofert, wymiana
informacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw
1 oswiadczen odbywa si¢ za pomoca Bazy Konkurencyjnosci 2021 (BK2021). Link do
Bazy Konkurencyjnosci:_https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .
6.2. Szczegblowe informacje na temat zasad 1 warunkoéw korzystania z Bazy
Konkurencyjnosci zamieszczone sa w zakladce ,.Pomoc™.
6.3. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
- w sprawach proceduralnych: Monika Dasko, tel. (15)8720240, wew. 12,
email przetargi@pupjanowlubelski.pl
- w sprawach merytorycznych: Barbara Kosinska, tel. (15)8720240, wew. 26,
email przetargi@pupjanowlubelski.pl.
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6.4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci
Zapytania ofertowego. Pytania nalezy zadawa¢ wylacznie przez strone Bazy
konkurencyjnosci 2021.

6.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania
ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert. Dokonane zmiany Zamawiajacy
udostepni w Bazie Konkurencyjnosci i na swojej stronie internetowej, na ktorej zamiescit
Zapytanie ofertowe.

6.6. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, Zamawiajacy kieruje Zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow
niniejszego zamoéwienia oraz oglasza Zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej
https://bip.janow.pup.gov.pl/

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
7.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

8.1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 11.04.2024r. do godz. 09.00 w formie elektronicznej
poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK 2021 dostepng pod adresem:
https://bazakonkurencyjnodci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

8. 2. Oferta powinna by¢ zlozona tylko do uplywu terminu skladania ofert. O terminowosci
zlozenia oferty decyduje data i godzina jej wpltywu przez portal Baza Konkurencyjnosci
BK2021. Oferty zlozone w inny sposob lub po terminie sktadania ofert nie podlegaja
ocenie.

8.3. Oferta musi by¢ zlozona w formie elektronicznej i posiada¢ bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpis
potwierdzony podpisem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej lub podpisem osobistym. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazania oferty
w inny sposob lub w innej formie.

8.4. Do uplywu skladania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma odpowiednie powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem sktadania ofert.

9. SPOSOB OBLICZANIA CENY:

9.1. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapiséw zawartych
w Zapytaniu ofertowym.

9.2. Cena winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamOwienia w zakresie wynikajacym z opisu przedmiotu zamowienia oraz wszelkie
oplaty i podatki.

9.3. Ceng nalezy obliczy¢: mnozac podana przez Zamawiajacego ilos¢ 0sob (uczestnikow
szkolenia) przez zaoferowany przez Wykonawce catkowity koszt przeszkolenia jedne;j
osoby (uczestnika).
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94.

9.3.

9.6.

9.7

9.8.

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podana cyfrowo, a cena podang stownie,
Zamawiajacy jako prawidlowa przyjmie cen¢ podang stownie.

W formularzu oferty Wykonawca podaje ceng, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku zaokraglajac wartos¢ zgodnie zasadami matematycznymi (jezeli ostatnia
cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 nalezy zaokragli¢ w dol, a jezeli jest wigksza lub
rowna S to nalezy zaokragli¢ w gore).

Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia opisanego

w niniejszym Zapytaniu ofertowym dokonywane beda w ztotych polskich (PLN).
Wynagrodzenie bedzie platne zgodnie z projektem umowy stanowigcym Zalacznik nr 7
do Zapytania ofertowego.

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prawnym (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1666), Zamawiajacy wylacza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

10. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

10.1.Zamawiajacy dokona oceny ofert, na podstawie nast¢pujacych kryteriow oceny ofert:

1) catkowity koszt szkolenia (cena) — 60%,

2) kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej — 30 %

3) posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakosci w zakresie ustug
szkoleniowych — 10%

A. Kryterium I - Calkowity koszt szkolenia (cena) - 60%

Calkowity koszt szkolenia oceniany bedzie w nastepujacy sposob:

najnizsza cena brutto spos$rod wszystkich
zlozonych ofert podlegajacych ocenie x 100 x 60 % = liczba punktow
Cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta moze maksymalnie otrzymac 60 pkt.
B. Kryterium II - Kwalifikacje i doSwiadczenie kadry dydaktycznej — 30%

1. Wyksztalcenie:
a) wyksztalcenie zasadnicze zawodowe — 1 pkt
b) wyksztalcenie $rednie - 2 pkt
¢) wyksztalcenie wyzsze — 3 pkt

2. Kwalifikacje dodatkowe:

a) studia podyplomowe kierunkowe — 1 pkt

b) uprawnienia pedagogiczne — 1 pkt
Przez wyksztalcenie kierunkowe oznacza wyksztalcenie w zakresie zagadnien
realizowanych w zamowieniu przez osobg oceniang. Punkty z kategorii od 1.a)
do 1. ¢) nie podlegajg sumowaniu. Jezeli osoba oceniana posiada wyksztalcenie
w wigcej niz jednej kategorii od 1.a) do 1.c) Zamawiajacy wezmie pod uwage
wyksztalcenie z najwyzsza liczbg punktow. Do tak ustalonej punktacji moga
zosta¢ doliczone punkty za dodatkowe kwalifikacje, o ktérych mowa w punktach
od 2.a) do 2.b).
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3. Liczba przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych zlozenie
ofert szkolen w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami
w zamoOwieniu:

a) 3-5 - 3 pkt
b) 6-8 - 6 pkt
c) 9-11 - 8 pkt

d) 121iwigcej - 10 pkt

Ocenie poddana zostanie indywidualnie kazda osoba, ktora bedzie uczestniczyta

w wykonaniu zamowienia na podstawie danych przedstawionych w Wykazie osob.
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia - pkt 6 Zalacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego, a o liczbie punktéw zadecyduje $rednia, tj. iloraz sumy
uzyskanych punktow i liczby wyktadowcow/instruktorow.

Obliczanie punktow za powyzsze kryterium nastapi wedtug wzoru:

(liczba punktow uzyskanych przez oceniang kadrg)/
(liczba 0s6b ocenianych) x 100 x 30 % = liczba

maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac kadra | punktow
dydaktyczna tacznie z poszczegolnych kategorii tj. 15
pkt

Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt.

.

1))

2)

4)

Kryterium III - Posiadanie przez instytucje¢ szkoleniowg certyfikatu jakosci

w zakresie ushug szkoleniowych — 10 %

Zamawiajacy bedzie bral pod uwage aktualne na dzien skladania ofert certyfikaty
jakosci instytucji szkoleniowej w zakresie ustug szkoleniowych.

Przez certyfikat jakosci wuslug nalezy rozumie¢ zaswiadczenie podmiotu
uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze Wykonawca spelnia
okreslone wymogi jakosciowe, zgodnie z normag ISO w zakresie szkolen lub
rownowaznym dokumentem potwierdzajacym jakos¢ $wiadczonych ustug. W/w
zaswiadczenie moze dotyczy¢ zarowno kierunku szkolenia, na ktory Wykonawca
zlozy ofertg, jak réwniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczace)
ustugi szkoleniowe. W tym kryterium uwzgledniane beda certyfikaty wydane przez
jednostki certyfikujace systemy zarzadzania jakoscia, akredytowane przez Polskie
Centrum Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratora O$wiaty na szkolenie

w zakresie przedmiotu zamoOwienia oraz inne certyfikaty specjalistyczne zgodne
tematycznie z zakresem szkolenia bedacego przedmiotem zamowienia. Do
przyznania przez Zamawiajacego punktow w zakresie posiadania przez Wykonawce
akredytacji nie jest konieczna zgodnos$¢ liczby godzin szkolenia objetego akredytacja
z liczba godzin szkolenia objetego zamowieniem, a takze nie jest konieczna
zgodnos¢ miejsca prowadzenia akredytowanego szkolenia ~ wskazanego
w uzyskanej akredytacji z miejscem realizacji przedmiotu zamowienia.

Powyzsze zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci (certyfikaty
jakosci ustug) powinny by¢ podpisane przez podmioty niezalezne od Wykonawcy.
Nie dopuszcza si¢ skladania wlasnych oswiadczen Wykonawcy zapewniajacych
o wdrazaniu systemu zrzadzania jakoscia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia
ocenie podlega¢ beda certyfikaty posiadane przez Wykonawce, ktory bedzie
realizowat czes$¢ dotyczaca szkolenia.
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5) W ramach powyzszego kryterium punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:
a) jezeli instytucja szkoleniowa nie posiada certyfikatu jakosci w zakresie ushug
szkoleniowych -0 pkt
b) jezeli instytucja szkoleniowa posiada co najmniej | certyfikat jakosci w zakresie
ustug szkoleniowych - 10 pkt

6) Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie dotgczonych do
oferty posiadanych certyfikatow. W przypadku, gdy Wykonawca posiada w/w
certyfikaty, ale nie dofgczy ich do oferty nie otrzyma punktéw w ramach powyzszego

kryterium.

Posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakosci w zakresie ustug
szkoleniowych bedzie oceniane w nastgpujacy sposob:

Liczba punktow uzyskanych przez instytucje szkoleniowa
x 100 x 10 % = liczba punktow

maksymalna liczba punktow jakg moze uzyskac¢ instytucja
szkoleniowa

Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt

10.2. Ostateczna liczba punktow danej oferty wynikac bedzie z sumy punktéw otrzymanych
w poszczego6lnych kryteriach.

10.3. Za najkorzystniejsza (NO) zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe
punktow wynikajaca z ich sumy w podanych wyzej kryteriach (A + B + C = NO).

10.4. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami matematycznymi okreslonymi w pkt 9.5. Zapytania ofertowego.

11. BADANIE OFERT

11.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentow lub
oswiadczen.

11.2. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w tresci ztozonych ofert.

11.3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. ro6znig si¢ wiecej niz 30 % od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budza watpliwosci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikajacych z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy zada do Wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
zlozenia dowodow, w zakresie wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

11.4. Zamawiajacy moze dokona¢ poprawy w ofercie:

1) oczywistych omytek pisarskich;

2) oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

11.5. W przypadku. o ktérym mowa w pkt 11.4. ppkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omylki lub zakwestionowanie
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jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie
zgody na poprawienie omytki.

11.6. Jezeli Wykonawca nie ztozyl oswiadczen lub dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub
uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelniania lub
poprawienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.

Uzupelnieniu nie podlega:
1) oferta Wykonawcy (Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego),
2) certyfikat jakosci ustug.

11.7. Zamawiajacy odrzuci oferte. jezeli:

1) zostala ztozona po terminie skladania ofert, w niewlasciwym miejscu lub niewlasciwej
formie;

2) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

3) Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

4) Wykonawca nie ztozyt w przewidzianym terminie dokumentéw lub o$wiadczen
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia z postepowania lub spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentow lub o$wiadczen wymaganych
W postgpowaniu;

5) Wykonawca ztozyl oferte niezgodng z trescia niniejszego Zapytania ofertowego

6) bedzie zawieraé razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
0 czym mowa w pkt 11.3.;

7) zawiera bledy w obliczaniu ceny lub kosztu, ktérych Zamawiajacy nie jest w stanie
poprawi¢;

8) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w pkt 11.4. ppkt 3;

9) nie zostata podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11.8. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia tylko Wykonawce, ktorego oferta zostala

odrzucona podajac uzasadnienie.

12.WYBOR OFERTY.

12.1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Zapytaniu ofertowym sposrod ztozonych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

12.2. Do rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia wystarczy, jezeli do
Zamawiajacego wplynie co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

12.3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng
w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty taka sama oceng w kryterium
0 najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera ofert¢ z najnizsza cena lub najnizszym
kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w ten sposob, Zamawiajacy moze
wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub koszt.

12.4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych ofertach.
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12.5. Zamawiajacy udostepni w Bazie Konkurencyjnosci BK2021 oraz na swojej stronie
internetowej Informacj¢ o wyniku postepowania zawierajgca w szczegolnosci imig
i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibg (miejscowos¢) oraz cene
najkorzystniejszej oferty.

12.6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz nazwy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem
faktycznym.

12.7. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwolanie.

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
13.1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

5) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego;

6) wystapila inna uzasadniona przyczyna uniewaznienia postgpowania.

13.2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdowienia przed uptywem
terminu skladania ofert, jezeli wystapily okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

13.6. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy
informuje réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

14.1. Wykonawca, ktoéry ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ zostanie poinformowany o terminie
1 miejscu podpisania umowy.

14.2. Przed podpisaniem umowy na organizacj¢ szkolenia Wykonawca powinien dostarczy¢
Zamawiajacemu:

a) harmonogram szkolenia na formularzu stanowigcym odpowiednio Zalacznik nr 1
do umowy szkoleniowej;

b) wzoér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, wzor $wiadectwa egzaminu
kwalifikacyjnego spawacza i wzor ksigzeczki spawacza;

14.3. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem
umowy przedlozy umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow.

14.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonac
wyboru kolejnego Wykonawcy, ktéry w ocenie ofert uzyskat nastepng w kolejnosci

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoltecznego Plus




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez <P~ lubelskie
: dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska . Jnaky'ycfe /

liczbe punktow bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

15.1. Projekt Umowy stanowi Zalacznik nr 7 do Zapytania ofertowego.

15.2. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru sa mozliwe w przypadkach wskazanych w Projekcie umowy.

16 . KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH

16.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,, RODO ", Zamawiajacy
realizujac obowiazek informacyjny wobec osob, ktorych dane pozyskuje w toku
prowadzonego postgpowania, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Janowie Lubelskim, majacy siedzibe przy ul. Jana Zamoyskiego 70, 23-300 Jandéw
Lubelski, tel./fax 15 8720240, adres email: luja@praca.gov.pl, reprezentowany przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Janowie Lubelskim;

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych e-mail: iod@pupjanowlubelski.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019r. Prawo zamoOwien publicznych, ktérego przedmiotem jest usluga organizacji
szkolenia grupowego dla 0sob bezrobotnych w zakresie: ,,Spawanie metodg MAG-
1357 oraz zawarcia umowy na realizacj¢ zamdowienia;

4) przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od Wykonawcow, ktérych dane
dotycza lub innych podmiotow, na ktérych zasoby powoluja si¢ Wykonawcy;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa;

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania wynikajacy z obowigzujacych w PUP
przepisow kancelaryjno-archiwalnych, chyba ze przepisy szczegdlne przewiduja
dluzsze okresy przechowywania;

7) obowiazek podania przez Pani/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem rozpatrzenia oferty. a w przypadku Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana — do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu;

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,;

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



Fundusze Europejskie l Dofi e O i

i o pej | S nansowane przez | t lgg%sylig

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO z tym, ze wystapienie z takim zadaniem nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych Pana/Pani osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

16.2. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Wykonawcy obowiazku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych
dane zostang przekazane Zamawiajagcemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udzial
w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno wylaczenie, o ktorych
mowa w art. 14 ust.5 RODO.

16.3. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0sob fizycznych,

w szczegblnosci 0sob reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych

z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, beda przetwarzane przez
strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych

z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie 1 w zwiazku

z realizacja obowiazkéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane
te nie bedg przedmiotem sprzedazy i udostgpniania podmiotom zewngtrznym, za
wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez
przekazywane do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy —Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenia Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych - Zalaeznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. Wykaz wykonanych ustug - Zalgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitalowych i osobowych — Zalacznik

nr 4 do Zapytania ofertowego.

5. Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z sankcjami wobec
podmiotoéw i 0s6b, ktére wspieraja dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej na Ukraing —
Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

. Program szkolenia - Zalgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

. Projekt umowy — Zalgeznik nr 7 do Zapytania ofertowego.
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