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0A.27.2.3.2026.BK Janow Lubelski, 11.06.2026r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim

ul. Zamoyskiego 70

23-300 Janow Lubelski

tel/ fax: 158720240

e-mail: przetargi@pupjanowlubelski.pl

strona internetowa: : http://janowlubelski.praca.gov.pl/

Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajace
aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych do skladania ofert na przeprowadzenie szkolenia
grupowego w zakresie: ,,Operator wozkéw jezdniowych podnosnikowych” z egzaminem
zewngtrznym dla 10 oséb.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest jako zamoéwienie do
170 000 ztotych (art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych Dz. U. z 2024, poz. 1320 z p6zn. zm.) zgodnie z ,,Regulaminem udzielania
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1
ustawy — Prawo zaméwien publicznych w Janowie Lubelskim”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Kod CPV - 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego.

2.2. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego

dla 10 oséb zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Janowie Lubelskim

w zakresie , Operator wozkow jezdniowych podnosnikowych” wraz z organizacja
procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiej¢tnosci (zwanego dalej ,,egzaminem
zewnetrznym”™) i uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie, w ramach projektu pt. ,,Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0so6b
bezrobotnych (w tym dotacje na samozatrudnienie) w celu zwigkszenia ich szans na
znalezienie zatrudnienia w powiecie janowskim (IV)” w ramach Priorytetu IX
Zaspokajanie potrzeb runku pracy, Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021
- 2027, Dziatanie 9.1 — Aktywizacja zawodowa — projekty PUP, wspotfinansowany

z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

2.3. Szkoleniem zostang objgte osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzegdzie
Pracy w Janowie Lubelskim, posiadajace minimum wyksztalcenie podstawowe, ktorych
zdolnos$¢ do odbywania szkolenia potwierdzona bedzie zaswiadczeniem lekarskim.

2.4. Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikéw szkolenie do
uzyskania uprawnien zawodowych na operatora wozkéw jezdniowych podnosnikowych
z mechanicznym napgedem podnoszenia z wylaczeniem wozkéw z wysiegnikiem oraz
woOzkow z 0sobg obstugujacg podnoszong wraz z tadunkiem, po otrzymaniu
pozytywnego wyniku egzaminu panstwowego przed komisjg kwalifikacyjng Urzgdu
Dozoru Technicznego i wykonywania pracy w tym zawodzie.

2.5. Szkolenie powinno obejmowac¢ min. 67 godzin dydaktycznych zaje¢¢ i skladac sig
z czgsci teoretycznej i praktycznej (w tym 15 godzin zajeé¢ praktycznych). Godzina

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska Jmtﬁ'ycé /

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ’ <B~lubelskie

2.6

274

2.8

2.9,

dydaktyczna szkolenia trwa 45 minut.
Do liczby godzin nie nalezy wlicza¢ godzin na egzamin zewngtrzny.

. Program szkolenia musi by¢ zatwierdzony przez Urzad Dozoru Technicznego i powinien

by¢ zgodny z ustawg z dnia 21 grudnia 2000r. o dozorze technicznym (Dz. U. z 2023r.
poz. 1622 z pézn. zm.) oraz z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15
grudnia 2017r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wozkéw
jezdniowych z napedem silnikowym (Dz. U. z 2020r. poz. 852) i obejmowacé nast¢pujace
zagadnienia:

e typy stosowanych wozkow jezdniowych i ich budowa;

e czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjgciem pracy, w czasie pracy

1 po pracy wozkami;
wiadomosci z fadunkoznawstwa;
zagadnienia z zakresu BHP;
wiadomosci o dozorze technicznym;
bezpieczna obstuga i wymiana butli gazowej w wozkach jezdniowych;
praktyczna nauka jazdy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ poszerzenia w/w zakresu o inne zagadnienia
zwigzane z tematem szkolenia.

Wykonawca przeprowadzi kurs zgodnie z opracowanym i przedstawionym programem
szkolenia , ktéry musi zawiera¢ wszystkie elementy wynikajace z § 5 ust. 1 pkt 7
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika
2025r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starost¢ pomocy bezrobotnym

i poszukujgcym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025
r. poz. 1499) — Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
Zajecia moga odbywac si¢ od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem sobét, niedziel

i dni $wigtecznych) i powinny rozpoczynac si¢ nie wezesniej niz o godz. 8,00, a konezy¢
nie p6zniej niz godz.16,00, w wymiarze nieprzekraczajacym 8 godzin dziennie.
Harmonogram szkolenia powinien by¢ sporzadzony z uwzglednieniem maksymalnej
intensyfikacji zajec¢ i nie powinien zawiera¢ nieuzasadnionych przerw w szkoleniu.
Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w systemie stacjonarnym. Zaj¢cia nie mogg by¢
prowadzone metodg e-learningu.

2.10. Przewidywany termin wykonania zaméwienia: rozpoczecie lipiec 2026r. -

23

zakonczenie nie pozniej niz do dnia 15 wrzesnia 2026r.
Szczegétowa data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze
oferty.
W ofercie nie nalezy podawa¢ konkretnych terminéw realizacji zaméwienia, poniewaz
nie bedg one wazne dla Zamawiajacego. W przypadku probleméw wynikajacych
z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikow szkolenia lub innych probleméw
technicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wyzej wymienionego
terminu, po ustaleniu z Wykonawca.

1. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia harmonogramu szkolenia do dnia
podpisania umowy szkoleniowej na formularzu stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
umowy.

2.12. Miejsce odbywania szkolenia: Janow Lubelski lub poza Janowem Lubelskim,

w odleglosci nie wigkszej niz 100 km od siedziby Zamawiajacego. W sytuacji, gdy
zajgcia praktyczne odbywac si¢ beda w miejscowosci innej niz Janéw Lubelski,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia codzienny,
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bezptatny transport pomig¢dzy Janowem Lubelskim a miejscem odbywania szkolenia
i z powrotem. Koszty transportu powinny by¢ wliczone w ceng szkolenia. W ofercie
nalezy wskaza¢ dokladny adres realizacji zajg¢c teoretycznych i praktycznych.

2.13. Kazdy uczestnik powinien otrzymaé na wlasnos¢, za potwierdzeniem odbioru
nastepujace materialy:

1) podrgcznik dotyczacy zakresu tematycznego szkolenia (nie kopiowany, zawierajacy
aktualne informacje);

2) dhugopis;

3) kolorowy zakreslacz;

4) notatnik badz zeszyt (min. 96 kartek);

5) teczke z raczka do przechowywania i transportu dokumentow.

2.14. Materialy szkoleniowe przekazywane nieodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia
muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobre jakosciowo.

Wszystkie materialy szkoleniowe muszg by¢ przygotowane i przekazane uczestnikom
szkolenia za potwierdzeniem odbioru w dniu rozpoczecia szkolenia. Wykonawca
przedstawi wykaz materialow szkoleniowych jakie kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na
wlasnos¢ w pkt 6 b) Programu szkolenia — Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

2.15. Wykonawca w ramach kosztow szkolenia powinien zapewni¢ uczestnikom szkolenia
serwis kawowy (kawa, herbata, woda mineralna, ciastka dla kazdego uczestnika
szkolenia codziennie przez okres trwania zaj¢c).

2.16. Wykonawca na czas trwania kursu zobowigzuje si¢ zapewni¢ uczestnikom szkolenia
odpowiednie warunki lokalowe do prawidlowego przebiegu szkolenia oraz
zabezpieczy¢ zaplecze socjalne i sanitarne.

2.17. Wyposazenie dydaktyczne, pomieszczenia oraz miejsca przeznaczone do prowadzenia
zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinny by¢ dostosowane do potrzeb szkolenia oraz
powinny spetnia¢ wymogi BHP i p.poz. uregulowane w odrgbnych przepisach.

2.18. Sala do realizacji zaj¢c¢ teoretycznych powinna by¢ wyposazona w odpowiedni sprzet
multimedialny umozliwiajacy prawidlowe prowadzenie zaje¢é np. tablice lub flipchart,
laptop z projektorem lub rzutnik. Sala powinna by¢ przystosowana do prowadzenia
zaje¢ dla co najmniej 10-osobowej grupy, wyposazona w odpowiednig do liczby
uczestnikow liczbg stotow i krzesel. Wymaga sie, aby kazdy uczestnik miat zapewnione
indywidualne stanowisko szkoleniowe.

2.19. Wykonawca w celu realizacji zajg¢ praktycznych powinien zapewnic - plac
manewrowy do praktycznej nauki jazdy wozkiem oraz co najmniej jeden wozek
jezdniowy, posiadajacy aktualne zezwolenie wydane przez UDT.

2.20. Szczegolowy opis miejsca przewidzianego do realizacji zajeé teoretycznych i zajec
praktycznych oraz wykaz sprzetu do realizacji szkolenia nalezy zamiesci¢ w pkt 5
Formularza ofertowego — Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2.21. W przypadku gdy Wykonawca korzysta przy realizacji zamdéwienia z zasobow
technicznych innego podmiotu (np. w zakresie miejsca realizacji zajec, sprzetu,
wyposazenia) to zobowigzany jest udokumentowac ten fakt poprzez ztozenie
stosownego dokumentu (np. porozumienia, Umowy najmu, uzyczenia itp.)

o udostepnieniu tego zasobu.

2.22. W przypadku awarii jakiegokolwiek sprzgtu technicznego, ktory bedzie wykorzystany
w trakcie szkolenia (szczegolnie w czgsci praktycznej) Wykonawca jest zobowigzany
niezwlocznie zastapi¢ sprzet niesprawny sprzetem sprawnym, tak aby przedmiotowe
szkolenie odbylo si¢ bez zaktocen.

2.23. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
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i/lub uczestnika szkolenia podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy bedzie kierowal na szkolenie osoby ze szczegélnymi potrzebami,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostgpnosci
osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (Dz. U. z 2024r. poz. 1411), w szczeg6lnosci

z niepelnosprawnosciami poinformuje o tym Wykonawcg na pismie. Wykonawca
zobowigzany jest przy realizacji zaméwienia uwzglednic¢ potrzeby tych oséb w stopniu
rownym jak pozostatych uczestnikow szkolenia z uwzglednieniem minimalnych
wymagan stuzgcych zapewnieniu dostgpnosci, o ktérych mowa w art. 6 tej ustawy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dziatania zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet

i mezczyzn oraz niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob

z niepetnosprawno$ciami oraz zasadg rownosci kobiet i m¢zczyzn.

Zajecia powinny by¢ przeprowadzone przez imiennie wskazanych wykladowcow

i instruktorow posiadajgcych kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztalcenie
niezbedne do wykonania zamowienia. Wykonawca przedstawi Wykaz kadry
dydaktycznej do realizacji szkolenia w pkt 6 _Zalgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego.
Szkolenie powinno by¢ zrealizowane wyltacznie przez kadre dydaktyczng wskazang

w ofercie.

Wykonawca zapewni nadzor wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego
szkolenia oraz dokona sprawdzenia efektéw szkolenia poprzez analiz¢ wynikow
przeprowadzonego badania ankietowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie oznaczy¢ wszystkie materialy szkoleniowe

i dokumenty zwigzane z organizacja szkolenia (w tym lista obecnosci, protokét

z egzaminu, rejestr wydanych zaswiadczen. zaswiadczenia itp.) oraz pomieszczenia

i miejsca realizacji szkolenia stosownymi logotypami oraz informacija o finansowaniu
szkolenia w ramach projektu pt. ,, Kompleksowa aktywizacja zawodowa 0sob
bezrobotnych (w tym dotacje na samozatrudnienie) w celu zwigkszenia ich szans na
znalezienie zatrudnienia w powiecie janowskim (IV)” w ramach Priorytetu IX
Zaspokajanie potrzeb runku pracy, Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021 — 2027, Dziatanie 9.1 — Aktywizacja zawodowa — projekty PUP,
wspolfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus wraz ze znakiem
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego, znakiem barwy Rzeczypospolitej Polskiej (tylko
w wersji petnokolorowej), znakiem Unii Europejskiej oraz logo promocyjne
wojewddztwa lubelskiego.

Pomieszczenia i miejsca realizacji szkolenia powinny by¢ oznaczone plakatem
promujgcym projekt formatu minimum A-3 dodatkowo zawierajgcym informacjg

o0 organizowanym szkoleniu.

Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ mozliwos¢ przystgpienia po ukonczeniu
szkolenia do egzaminu zewnetrznego przed Komisjg Urzedu Dozoru Technicznego,
a po jego zdaniu otrzymac zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi wozkow.
Egzamin zewnetrzny przed Komisjg Urzedu Dozoru Technicznego powinien zostaé
przeprowadzony bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ szkoleniowych. W przypadku
braku mozliwosci zorganizowania egzaminu w ostatnim dniu szkolenia z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ jego
przeprowadzenia niezwlocznie w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Koszt przeprowadzenia egzaminu zewn¢trznego pokrywa Wykonawca.

W przypadku uzyskania przez uczestnikoéw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu,
Wykonawca zobowigzany jest do koordynowania dziatan dotyczacych ustalenia
egzaminu poprawkowego w terminie najkrotszym z mozliwych oraz poinformowania
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uczestnika/ow szkolenia i Zamawiajacego o terminie egzaminu poprawkowego.

Zamawiajacy nie finansuje kosztu egzaminu poprawkowego.

2.33. Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia od nast¢pstw nieszczesliwych
wypadkéow NWW:

1) uczestnikow szkolenia, ktorym nie przystuguje stypendium za okres odbywania
szkolenia (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o koniecznosci zgtoszenia osoby
do ubezpieczenia niezwlocznie po zaistnieniu w/w sytuacji),

2) uczestnikéw szkolenia na okres przeprowadzenia egzaminu przed komisjg UDT.

2.34. Podana w ofercie cena calkowita realizacji zaméwienia powinna obejmowac¢:

1) ogdlny koszt szkolenia za wszystkich uczestnikow.

W cenie za ustuge szkoleniowa nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki niezbedne do
prawidlowej realizacji zamdwienia, w tym m.in.: koszt materialoéw szkoleniowych,
koszt serwisu kawowego, koszt ewentualnego transportu uczestnikow w przypadku
jesli szkolenie bedzie organizowane poza Janowem Lubelskim, koszt ubezpieczenia
NNW uczestnikow szkolenia.

2) og6lny koszt egzaminu zewnetrznego za wszystkich uczestnikéw (koszt egzaminu
1 uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci w tym
zakresie).

2.35. Absolwenci szkolenia powinni otrzymac:

1) po ukonczeniu szkolenia:

- zaswiadczenie 0 ukonczeniu szkolenia zawierajace elementy wymienione w § 5
ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 24
pazdziernika 2025r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starost¢ pomocy
bezrobotnym i poszukujacym pracy w nabywaniu wiedzy, umiej¢tnosci lub
kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r. poz. 1499) tj.: numer rejestru, imi¢ i nazwisko oraz
data urodzenia uczestnika szkolenia, nazwa instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej
szkolenie, nazwa szkolenia, termin realizacji szkolenia, miejsce i data wydania
zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa prowadzaca
szkolenie. W przypadku wydania przez instytucj¢ szkoleniowa zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia zgodnego z § 23 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 06 pazdziernika 2023r. (Dz. U. z 2023r., poz. 2175) w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych nalezy dolaczyc¢ do niego
suplement zawierajacy nast¢pujgce informacje:

- okres trwania szkolenia,

- tematy 1 wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do
ktorego, suplement jest dodatkiem wraz z podpisem osoby upowaznionej przez
instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajacg szkolenie.

Dodatkowo zaswiadczenie powinno zawieraé zestawienie znakow: znak Funduszy

Europejskich dla Lubelskiego, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej (tylko w wersji

petnokolorowej), znak Unii Europejskiej, logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego

oraz informacj¢ o finansowaniu szkolenia w ramach projektu pt. ,, Kompleksowa
aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych (w tym dotacje na samozatrudnienie)

w celu zwigkszenia ich szans na znalezienie zatrudnienia w powiecie janowskim (IV)”

w ramach Priorytetu IX Zaspokajanie potrzeb runku pracy, Program Fundusze

Europejskie dla Lubelskiego 2021 — 2027, Dzialanie 9.1 — Aktywizacja zawodowa —
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projekty PUP, wspélfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus;
2) po pozytywnie zdanym egzaminie zewnetrznym: zaswiadczenie kwalifikacyjne

wydane przez organ wlasciwej jednostki Urzedu Dozoru Technicznego.
Do oferty nalezy dolaczy¢ wzér zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia oraz wzér
zaswiadczenia kwalifikacyjnego.

2.36. Oprocz dokumentéw wymienionych Wykonawca moze wyda¢ inne dokumenty
potwierdzajgce ukonczenie szkolenia lub uzyskania kwalifikacji.

2.37. Zaplata za przeprowadzenie szkolenia nastapi po zakonczeniu szkolenia,
przeprowadzeniu zewnetrznego egzaminu oraz dostarczeniu wszystkich wymaganych
umowg dokument6éw oraz faktury. na ktérej koszt szkolenia oraz koszt egzaminu ujgte
zostang w dwoch rozdzielonych pozycjach.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki,

dotyczace:

3.1. uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepisow;

W zwigzku z art. 106 ustawy z dnia 20 marca 2025r., o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 poz. 620 z p6zn. zm.)Warunkiem udzialu w postgpowaniu
jest posiadanie przez Wykonawce aktualnego wpisu do rejestru, o ktérym mowa w art.
6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci, w zakresie $wiadczenia ustug szkoleniowych (tj. Bazy Ustug
Rozwojowych). Potwierdzeniem spelnienia tego warunku bedzie ztozeniem
o$wiadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru wg Zalacznika nr 2 do Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zweryfikuje w Bazie Ustug Rozwojowych dostgpnej na
stronie https://ustugirozwojowe.parp.gov.pl/ czy Wykonawca jest wpisany do w/w

rejestru.

3.2. Zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, iz:

1) dysponuje lub bedzie dysponowat kadrg dydaktyczng do realizacji przedmiotowego
zamOwienia, posiadajgcg kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie niezbedne do
prawidlowej realizacji szkolenia objetego przedmiotem zaméwienia, tj. co najmniej
jedng osobg, ktora w ciggu ostatnich 3 lat przed upltywem terminu skladania ofert:

przeprowadzila co najmniej 2 szkolenia w zakresie objetym wykonywanymi
czynnos$ciami w zamowieniu lub

osobg, ktéra posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe

w zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami w zamowieniu

i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym wykonywanymi

czynnos$ciami w zaméwieniu lub

osoba, ktora posiada co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego jako
nauczyciel w  zakresie objetym  wykonywanymi  czynnos$ciami
w zamoOwieniu i do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym
wykonywanymi czynnosciami w zaméwieniu.

Ostateczna liczba 0s6b wykonujacych zaméwienie musi by¢ taka, aby zapewni¢
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nalezyta i terminowa realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Na potwierdzenie spelnienia tego warunku Wykonawca ztozy wykaz oséb, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wg pkt 6 Zalacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Wykonawca potwierdza przez zlozenie o§wiadczenia w pkt 6 Zalacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia
posiadajg niezbedng wiedze¢ i kwalifikacje zawodowe do prowadzenia zajecé

w zakresie zagadnien, ktorych bedg nauczac.

3.3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

1) warunki, o ktérych mowa w pkt. 3.1. powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, a w przypadku spotki cywilnej spotka lub kazdy ze wspdlnikow
samodzielnie;

2) kazdy z warunkow, o ktérych mowa w pkt. 3.2. powinien spelnia¢ co najmniej
jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy Wykonawcy wspoélnie.

3.4. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuty

,, spelnia/nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w formularzu ofertowym oraz

$wiadczeniach i dokumentach zalaczonych do oferty.

4. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:
4.1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy:
1) powigzanemu osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym - Powiatowym Urzedem

Pracy w Janowie Lubelskim.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamdwienie bedace przedmiotem niniejszego

zapytania ofertowego nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym

z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe

rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi

do zaciaggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych),
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli;

e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenia zamdwienia;

2) w stosunku do ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025r., poz. 514).

4.2. Konflikt intereséw, o ktorym mowa w pkt. 4.1.1) niniejszego Zapytania ofertowego,
powstaje w szczegdlnosci w przypadku istnienia interesu ekonomicznego, politycznego,
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zawodowego, powodéw rodzinnych lub emocjonalnych lub innego wsp6lnego interesu.

4.3. Wykonawca podejmie wszelkie srodki w celu zapobiezenia powstaniu ryzyka konfliktu
interesow, ktére moglyby wplyna¢ na bezstronne i obiektywne realizowanie zadan
wynikajgcych z przedmiotowego zaméwienia.

4.4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
warunki, o ktérym mowa w pkt. 4.1.1) i 2) powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie.

4.5. Wykazanie przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postgpowania nastapi na
podstawie oswiadczenia wg Zalacznika nr 3 do Zapytania ofertowego oraz
o$wiadczenia wg Zalacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

5..SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.

5.2. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

5.3. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

5.4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym powinny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez
tlumacza przysigglego.

5.5. Kazdy dokument sktadajacy sie na ofert¢ powinien by¢ czytelny.

5.6. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

5.7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

5.8. Oferta winna skladag¢ sie z:
1) poprawnie wypelnionego formularza ofertowego — wedlug Zalgeznika nr 1 do

Zapytania ofertowego;

2) Oswiadczenia Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do Bazy Uslug
Rozwojowych wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenia o braku powigzan kapitalowych i osobowych - wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

4) Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z post¢powania
z przyczyn, o ktérych mowa w art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz sluzacych o ochronie bezpieczenstwa narodowego — wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

5) Programu szKkolenia - wedlug Zalacznika nr 5 do Zapytania ofertowego;

6) Aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnos$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego
rejestru potwierdzajacego, ze osoba dzialajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania;

7) Wzoru zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, wzoru zaswiadczenia

kwalifikacyjnego;

8) Certyfikatu jakosci uslug (jesli posiada);

9) Pelnomocnictwa, w przypadku gdy ofert¢ podpisuje osoba inna niz wynika to z wpisu
do KRS lub CEiDG lub innego wlasciwego rejestru. Pelnomocnictwo nalezy réwniez
zalgczy¢ w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zaméwienia;
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10) W przypadku gdy Wykonawca korzysta przy realizacji zamoéwienia z zasobow

3.9,

5.10

o.11.

5.12.

5.13;

5.14.

5.15
5.16

technicznych innego podmiotu (np. w zakresie miejsca realizacji zaje¢¢, sprzetu,
wyposazenia) to zobowigzany jest udokumentowac ten fakt poprzez zlozenie
stosownego dokumentu (np. porozumienia, umowy najmu, uzyczenia itp.)
o udostepnieniu tego zasobu.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.8.
ppkt 6, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych
1 ogdlnodostgpnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep
do tych dokumentow.
. Oferta i zalagczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
1 skladania o$wiadczen w imieniu Wykonawcy - zgodnie z wpisem do wlasciwego
rejestru w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;j.
Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany (poprawki, przekreslenia,
dopiski) musza by¢ parafowane przez osoby podpisujace oferte. W przeciwnym
wypadku nie bedg uwzgledniane.
Wykonawcy wystepujacy wspolnie (Konsorcjum, Spotka Cywilna) muszg ustali¢
Pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.
W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), co do ktérych Wykonawca nie p6zniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ udost¢pniane innym uczestnikom
postgpowania, musza by¢ oznaczone stosowng klauzulg i dotagczone do oferty. Zaleca
si¢, aby informacje te stanowily oddzielng czg¢$¢ oferty opisang w nastepujgcy sposob:
,,Czes¢ zastrzezona — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA?™. Brak jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze
wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg
jawne bez zastrzezen. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytulu okolicznosci
wynikajacych z niewlasciwego zabezpieczenia przez Wykonawce informacji
stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow dokumenty
wymienione w pkt 5.8. ppkt 2, 3, 4, 6 sklada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.
. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
. W niniejszym post¢powaniu Zamawiajgcy nie bedzie wzywal Wykonawcy do
uzupelnienia dokumentéw w przypadku ich niezalgczenia do formularza
ofertowego.

6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

6.1.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu sktadania ofert.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Tk

W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczng na adres
Zamawiajgcego podany w Zapytaniu ofertowym. W sytuacji porozumiewania si¢ przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
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niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawceg,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego dotarta do
Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i byly czytelne.

7.3. Korespondencja przestana pocztg elektroniczng po godzinach urzgdowania zostanie
zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiajacego i uznana za wniesiong z datg
tego dnia.

7.4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

- w sprawach proceduralnych: Dorota Winiarczyk, tel. (15)8720240, wew. 12;
- w sprawach merytorycznych: Barbara Kosinska, tel. (15)8720240, wew. 26.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKL. ADANIA OFERT

8.1. Oferte wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢: bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego —
pokoj nr 12 (sekretariat), przesta¢ pocztg tradycyjng lub e-mailem:
przetargi@pupjanowlubelski.pl do dnia 19.06.2026r. do godz. 09.00 .

8.2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie bedg podlegaly
ocenie.

8.3. Oferta powinna by¢ oznaczona nazwg przedmiotu zamowienia tj.— Oferta na
przeprowadzenie szkolenia grupowego w zakresie: ,,Operator wézkow jezdniowych
podnos$nikowych” z egzaminem zewn¢trznym.

9. SPOSOB OBLICZANIA CENY:

9.1. Wykonawca ustalajgc ceng powinien uwzgledni¢ wszystkie wymagania, o ktorych mowa
w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

9.2. Cena winna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjag zamdOwienia, przy
zalozeniu prognozowanej maksymalnej ilosci uczestnikow przewidzianych do
przeszkolenia.

9.3. Rozliczenia z Wykonawcg beda dokonywane w oparciu o podang w ofercie ceng
jednostkowa.

9.4. W formularzu oferty Wykonawca podaje ceng, z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku zaokraglajac warto$¢ zgodnie zasadami matematycznymi (jezeli ostatnia
cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 nalezy zaokragli¢ w dol, a jezeli jest wigksza lub
réwna 5 to nalezy zaokragli¢ w gorg).

9.5. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia opisanego
w niniejszym Zapytaniu ofertowym dokonywane bedg w zlotych polskich (PLN).

9.6. W przypadku wystgpienia omyltek rachunkowych w zlozonej ofercie Zamawiajacy

poprawi omyiki.

9.7. Wynagrodzenie bedzie platne zgodnie z projektem umowy Zalgcznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

10. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
10.1. Oferty beda oceniane na podstawie informacji zawartych w ofercie szkoleniowej oraz
zalgcznikach do oferty.
10.2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ nastgpujgcymi
kryteriami oceny ofert:
1) Calkowity koszt realizacji zamOwienia (cena) — 60%,
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2) Dostosowanie kwalifikacji i do§wiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia —
30%,
3) Posiadanie przez instytucje certyfikatu jakosci ustug — 10%.
A. Kryterium I - Calkowity koszt realizacji zamowienia (cena) - 60%

Calkowity koszt szkolenia oceniany bedzie w nastepujacy sposob:

najnizsza cena brutto sposrod wszystkich
ztozonych ofert podlegajgcych ocenie x 100 x 60 % = liczba punktow
Cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta moze maksymalnie otrzymac¢ 60 pkt.

B. Dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu

szkolenia — 30%

1. Wyksztalcenie:
a) wyksztalcenie zasadnicze zawodowe — 1 pkt
b) wyksztalcenie $rednie - 2 pkt
¢) wyksztalcenie wyzsze — 3 pkt

2. Kwalifikacje dodatkowe:
a) studia podyplomowe kierunkowe — 1 pkt
b) uprawnienia pedagogiczne — 1 pkt
Wyksztalcenie kierunkowe oznacza wyksztalcenie w zakresie zagadnien
realizowanych w zamdwieniu przez osobg oceniang.

3. Liczba przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych zlozenie
ofert szkolen w zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami w zamdwieniu:

a) 3-5 - 4 pkt
b) 6-7 - 6 pkt
c) 89 - 8 pkt

d) 101 wigcej - 10 pkt

Ocenie poddana zostanie indywidualnie kazda osoba, ktéra bedzie uczestniczyta

w wykonaniu zamowienia na podstawie danych przedstawionych w Wykazie osob,
ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia - pkt 6 Zalacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego, a o liczbie punktow zadecyduje $rednia, tj. iloraz sumy
uzyskanych punktow i liczby wykladowcow/instruktorow.

Obliczanie punktéw za powyzsze kryterium nastapi wedlug wzoru:

(liczba punktoéw uzyskanych przez oceniang kadre)/
(liczba 0s6b ocenianych) x 100 x 30 % = liczba
maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ kadra punktoéw

dydaktyczna lacznie z poszczegdlnych kategorii tj. 15 pkt

Najkorzystniejsza oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 30 pkt

C. Posiadanie przez instytucje¢ szkoleniowg certyfikatu jako$ci w zakresie uslug —
10%
Pod uwage bierze si¢ aktualne na dzien sktadania ofert certyfikaty jakosci odnoszace si¢
do funkcjonowania/organizacji instytucji szkoleniowej tj.: certyfikat systemu
zarzadzania jako$cig ksztalcenia/szkolenia wydanych na podstawie migdzynarodowych
norm ISO oraz odnoszace si¢ do kierunku szkolenia tj.: akredytacja kuratora oswiaty*.
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Sposob przyznawania punktéow:

a) posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig ksztalcenia/szkolenia wydanego
na podstawie mi¢dzynarodowych norm ISO — 5§ pkt

b) posiadanie akredytacji kuratora o§wiaty — 5 pkt

¢) brak certyfikatu jakosci ustug i akredytacji — 0 pkt.

* do uznania przez Zamawiajacego punktéw w zakresie posiadania przez Wykonawcg akredytacji, nie jest konieczna
zgodno$¢ liczby godzin szkolenia objetego akredytacja z liczba godzin szkolenia objgtego zaméwieniem, a takze

nie jest konieczna zgodnos$¢ miejsca prowadzenia akredytowanego szkolenia wskazanego w uzyskanej akredytacji
z miejscem realizacji przedmiotowego szkolenia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia ocenie
podlega¢ beda certyfikaty posiadane prze Wykonawce, ktory bedzie realizowat czgsé
dydaktyczng szkolenia.

Posiadanie przez instytucj¢ szkoleniows certyfikatu jakosci w zakresie ustug
szkoleniowych bedzie oceniane w nastgpujacy sposéb:

Liczba punktow uzyskanych przez instytucj¢ szkoleniowa
x 100 x 10 % = liczba punktow

maksymalna liczba punktow jakg moze uzyskac instytucja
szkoleniowa

Celem potwierdzenia posiadanych certyfikatow Wykonawca, powinien dolgczy¢ do
oferty kopie posiadanych certyfikatow. W przypadku, gdy Wykonawca posiada w/w
certyfikaty, ale nie dolgczy ich do oferty nie otrzyma punktéow w ramach powyzszego
kryterium.

Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt

10.3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora spetnia¢ bedzie wszystkie wymagania
i kryteria oraz uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow sposrod kryteriow podlegajacych
punktacji. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi okreslonymi w pkt 9.4. Zapytania
ofertowego.

Maksymalna tgczna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt.

11. OPIS SPOSOBU BADANIA I OCENY OFERT

11.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez Zamawiajacego.

11.2. Wykonawcy moga zwrdcic si¢ do Zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie dotyczace

tresci Zapytania ofertowego.

11.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania
ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.

11.4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ sposréd wszystkich ofert szkoleniowych

spelniajacych wymogi wskazane przez Zamawiajacego w niniejszym zapytaniu, ktére
wplynely w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe.
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11.5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte,
czyli ofert¢ ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

11.6. W przypadku, gdy oferty dwoch lub wigcej Wykonawcdw uzyskajg taka samg ilos¢
punktéw, przeprowadzenie szkolenia zostanie zlecone temu Wykonawcy, ktory oferuje
najnizsza ceng szkolenia.

11.7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans punktow i takie same ceny, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia ofert dodatkowych, z tym ze nie

moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w poprzednio zlozonych ofertach.

11.8.W przypadku, gdy w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe wptynie tylko jedna oferta

spelniajaca stawiane wymogi i niepodlegajaca odrzuceniu instytucji tej zleca sig
organizacj¢ szkolenia.

12. ODRZUCENIE OFERT I UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
12.1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) Wykonawca nie wykazal spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;
2) Wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania;
3) Wykonawca zlozyt ofert¢ niezgodna z trescig niniejszego Zapytania ofertowego;
4) Wykonawca ztozyl oferte nickompletna, tj. nie zawierajgcg oswiadczen
i dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu;
5) oferta zawiera pomylki w obliczeniu, ktérych nie mozna poprawic jako oczywiste
pomylki rachunkowe;
6) oferta nie zostata podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy:
7) Wykonawca ztozyl ofert¢ po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub
niewlasciwej formie.
12.2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia tylko Wykonawce, ktorego oferta zostata
odrzucona podajgc uzasadnienie.
12.3. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajacego jest decyzja ostateczna.

12.4. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty;

2) wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

6) wystgpila inna uzasadniona przyczyna uniewaznienia postgpowania.

12.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania na kazdym jego
etapie.

12.6. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty podajac uzasadnienie.
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13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH. JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

13.1. Informacje dotyczace wynikéw prowadzonego postgpowania zostang upublicznione na
stronie internetowej Zamawiajacego oraz przekazane Wykonawcom biorgcym udzial
w postepowaniu pisemnie lub droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w ofercie.

13.2. Wykonaweca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie poinformowany o terminie

i miejscu podpisania umowy.

13.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie spetnil formalnosci warunkujacych zawarcie umowy Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponowne;j
oceny.

13.4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien dostarczy¢ Zamawiajagcemu:

1) harmonogram szkolenia na formularzu stanowigcym Zalgceznik nr 1 do umowy;
2) przypadku udziatu podmiotéw zbiorowych (konsorcjum, spétka cywilna) przed
podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ umowg regulujaca wzajemna wspotprace.

13.5. Projekt Umowy stanowi Zalaeznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

13.6. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru sg mozliwe w przypadkach wskazanych w Projekcie umowy.

14 . KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
14.1. Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) — dalej
zwanego RODO informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Powiatowy Urzad Pracy w Janowie Lubelskim (ul.
Jana Zamoyskiego 70, 23-300 Janéw Lubelski, tel./fax 15872 02 40, adres e-mail:
luja@praca.gov.pl), reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Janowie Lubelski.

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu e-mail: iod@pupjanowlubelski.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem
prowadzonym z wylaczeniem przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), tj. gdyz jest to niezbgdne
do wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

4) Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres 4 pelnych lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym nastgpilo zakonczenie sprawy
(5 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.
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5) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych nie podlegaja Panstwo
decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 RODO.

6) Panstwa dane osobowe nie bgda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

7) Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych odbywa si¢
z naruszeniem przepisOw ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

8) Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:
a) prawo do usunigcia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osoby, ktorej dane dotycza
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagaloby niewspdétmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby,
ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty zakonczonego postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

10) Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢
zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy.

11) Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

12) Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

13) Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole i zalgcznikach do protokotu, Administrator nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalacznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

14) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwigzanym z udzialem w post¢gpowaniu.
Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu.
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15) Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych m.in. ustugodawcom wykonujagcym ustugi
serwisu systeméw informatycznych lub doradztwa prawnego, jak réwniez podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

14.2. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku

14.3.

informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych
dane zostang przekazane Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym post¢powaniem

i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udziat

w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno wylgczenie, o ktérych
mowa w art. 14 ust.5 RODO.

W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0s6b fizycznych,

w szczeg6lnosci 0sob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych

z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez
strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych

z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku

z realizacja obowigzk6w nalozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane
te nie beda przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, za
wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa, nie bedg réwniez
przekazywane do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy —Zalgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do Bazy Uslug Rozwojowych
(BUR) — Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych - Zalgeznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z przyczyn, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — Zalacznik nr 4
do Zapytania ofertowego

6. Program szkolenia - Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

7. Projekt umowy — Zalgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

Zatwierd
£ m lgr 7?);)1(151 g
<tor Powiatow, g rovt

: Owego
W Janowie [ ybe 7'?;"1“ Pracy

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus



