
Janów Lubelski, dn. 15.04.2016r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na: 
usługę w zakresie organizacji grupowego szkolenia dla osób bezrobotnych w zakresie:
„Murarz-tynkarz”

Zamówienia publiczne o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydawanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 2164)
                                                                            Zatwierdzam:
I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego:

Powiatowy Urząd Pracy w Janowie Lubelskim

ul. Zamoyskiego 70

23-300 Janów Lubelski

tel/ fax: 158720240
II. Postępowanie o udzielenie zamówienia:
Zamówienie realizowane jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy 
z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 2164).

III. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 10 osób bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Janowie Lubelskim, w zakresie: 
„Murarz-tynkarz” - CPV 80530000-8 usługi szkolenia zawodowego
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ.
IV. Termin wykonania zamówienia: 

Przewidywany termin zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do SIWZ.
V. Informacja o przewidzianych zamówieniach uzupełniających:

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.

VI. Składanie ofert częściowych:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
VII. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
VIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny    

 spełniania tych warunków:
1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. warunki dotyczące:
a) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
    przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

    Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada:
· aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy  właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej- art. 20 ust.1ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
            (Dz. U. z 2015r., poz. 149 z późn. zm.). Potwierdzeniem spełnienia tego warunku    

            będzie złożenie oświadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji  szkoleniowych 
             prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy (Załącznik nr 6 do SIWZ),
b) Posiadania wiedzy i doświadczenia;
     Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 3 szkolenie grupowe o zgodnym lub podobnym do przedmiotu zamówienia zakresie tematycznym (tj. murarz-tynkarz i/lub murarz i/lub tynkarz i/lub technolog robót wykończeniowych w budownictwie i/lub robotnik/pracownik budowlany i/lub pracownik robót wykończeniowych w budownictwie) dla co najmniej 10 osób dorosłych każde wraz z załączeniem dowodów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie podpisanych przez odbiorcę. W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na    rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wykonane, Wykonawca nie ma  obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających ich należyte wykonanie.           
c) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym;
    Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedłoży wykaz niezbędnego    

    potencjału technicznego wykorzystywanego do realizacji przedmiotu zamówienia wraz 

    z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami. Wymagane jest dysponowanie   

    przez Wykonawcę na czas realizacji zajęć teoretycznych salą dydaktyczną oraz miejscem 

    do prowadzenia zajęć praktycznych, dostosowanych do liczby osób, przystosowanych pod 

    względem sanitarnym, przeciwpożarowym i bhp do prowadzenia szkoleń. Uczestnicy 

    szkolenia powinni mieć do dyspozycji odpowiedni sprzęt techniczny niezbędny do 

    wykonania zajęć praktycznych spełniający wymogi bezpieczeństwa zgodnie z  

    obowiązującymi w tym zakresie przepisami gwarantującymi sprawną i płynną realizację 

    szkolenia (Załącznik nr 11 do SIWZ);
d) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia;
     Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca:
· wykaże, że osoby, które będą prowadzić szkolenie posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia (Załącznik nr 8 do SIWZ);
· złoży oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia , posiadają wymagane uprawnienia (Załącznik nr 9 do SIWZ).
e) Sytuacji ekonomicznej i finansowej; 
    Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.     
    Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają    

wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp:
 Potwierdzeniem spełnienia tego warunku będzie złożenie:
    a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art.24 ust. 1 ustawy Pzp;
    b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji 
        o działalności gospodarczej, jeśli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

        ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 

        pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu do         

        składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie     

        zamówienia albo składania ofert (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność
        z oryginałem).

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach                                                                                                                                zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów,         niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
    z warunków o których mowa w pkt VIII ppkt 1 lit. a) do 1 lit. e) powinien spełniać co 
    najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
   o udzielenie zamówienia.
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek, 
    o którym mowa pkt VIII ppkt 2 musi spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 
6. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu  będzie dokonana wg formuły:   

    spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń 
    wymienionych w niniejszej specyfikacji.
7. Wykonawcy nie spełniający warunków udziału w postępowaniu zostaną wykluczeni 

    z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

8. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty jednocześnie zawiadomi 

    Wykonawców, których oferty zostały wykluczone z postępowania, podając uzasadnienie 

    prawne i faktyczne.

9. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie 
    przedłożonych dokumentów, zaświadczeń i oświadczeń, o których mowa w punkcie IX.
10. Zamawiający wezwie w trybie art. 26 ust. 3 Wykonawców, którzy w określonym terminie 

     nie złożyli oświadczeń i dokumentów o których mowa w art. 25, ust. 1 ustawy Pzp, 

     potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy nie 

     złożyli pełnomocnictw, albo złożyli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25   
     ust.1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 
     w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega             

     odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie 

     Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 

     Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie  wymagań określonych 

     przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
IX. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu o których mowa 
    w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy załączyć:
a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22,   

     ust.1 ustawy Pzp –wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ,
b) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu dotyczącego 
    posiadania wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych 
    prowadzonego przez właściwy wojewódzki urząd pracy – wzór stanowi Załącznik nr 6 

   do SIWZ,
c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami 
    na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 
    wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 
    informację o podstawie do dysponowania tymi osobami - wzór wykazu stanowi Załącznik 
    nr 8 do SIWZ,
e) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu    zamówienia, posiadają    

     wymagane uprawnienia – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 9 do SIWZ,
f) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również    

    wykonywanych usług  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składnia ofert,   

    a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, z podaniem przedmiotu, 

    dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi 
    zostały wykonane lub są wykonywane należycie – wzór wykazu stanowi Załącznik nr 10 
    do SIWZ,

g) wykaz pomieszczeń, sprzętu, narzędzi i innych urządzeń technicznych dostępnych 

    Wykonawcy w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania   

     tymi zasobami - wzór wykazu stanowi Załącznik nr 11 do SIWZ,
h) w przypadku korzystania przez Wykonawcę z zasobów innego podmiotu - pisemne 

     zobowiązanie innych podmiotów (zgodnie z art.26 ust.2b ustawy Pzp), do oddania 

     Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 

     wykonywaniu zamówienia.

  2. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

    zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, 

    o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy - wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do 
    SIWZ,
b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji 
    o działalności gospodarczej, jeśli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

    ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 
     ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu do składania 

     wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo
     składania ofert (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem),
3. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców polegających na wiedzy
    i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia

     lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, a podmioty te będą brały udział 
     w realizacji części zamówienia, do oferty należy załączyć oświadczenie tych podmiotów 
     o braku podstaw do wykluczenia, aktualny odpis z właściwego rejestru oraz oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej.
     Gdy przedmiotem oddania do dyspozycji Zamawiającego są zasoby nierozerwalnie 

     związane z podmiotem ich udzielającym, niemożliwe do samodzielnego obrotu i dalszego 

     udzielenia ich bez zaangażowania tego podmiotu w wykonanie zamówienia tj. 

     doświadczenie, podmiot taki występuje w charakterze podwykonawcy. Wówczas

     Zamawiający żąda również od Wykonawcy w odniesieniu do tych podmiotów 

     oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz aktualnego odpisu  z właściwego 
     rejestru.

4. Pisemne oświadczenie Wykonawcy złożone w trybie art.26 ust.2d ustawy Pzp 

    o przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16   
    lutego 2007r. o ochronie konkurencji i  konsumentów albo oświadczenie o tym, że nie 

    należy do grupy kapitałowej – Załącznik nr 7 do SIWZ.
    Zgodnie z art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, Zamawiający wyklucza z postępowania 
    o udzielenie zamówienia publicznego wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy

    kapitałowej, złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym
    postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą
    do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie

    zamówienia.
5. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia (w szczególności konsorcjum, spółki         

    cywilne):

    Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców 

    (w ramach oferty wspólnej w rozumieniu art. 23 ustawy) pod warunkiem, że taka oferta      

    spełniać będzie następujące wymagania:
a) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia Pełnomocnika do    

    reprezentowania ich w postępowaniu, albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarciu 

    umowy w sprawie zamówienia publicznego,

b) do oferty powinien być załączony oryginał pełnomocnictwa lub kopia poświadczona za 

    zgodność z oryginałem przez notariusza, 

c) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą przez Zamawiającego 

    wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik. W ofercie powinien być 

    podany adres do korespondencji i numer faksu Pełnomocnika Wykonawców    

    występujących wspólnie,   
d) przed podpisaniem umowy Wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek 

    przedstawić umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:

-  zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego    

    swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

-  określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,
-  czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

    realizację zamówienia.

6. Dokumenty wymagane od Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania   

    poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

    a) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium

         Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
        w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że nie otwarto jego     
         likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy    

         przed upływem terminu składania ofert,
    b) jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę    

         lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej zastępuje   
        się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym
        organem sądowym, administracyjnym lub organem samorządu zawodowego lub    

        gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym
        Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawione nie wcześniej niż 
        6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7. Inne dokumenty:

    Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu    
   Wykonawcy składającego ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych 
    dokumentów. 
 8. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie     

     zamówienia, dokumenty potwierdzające spełnianie warunków, o których mowa w pkt VIII 
     ppkt1 lit.a)  do 1 lit.e) SIWZ, składa co najmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy     

     Wykonawcy wspólnie.

9. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie

    zamówienia oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz aktualny odpis 
    z właściwego rejestru oraz oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej

    składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

10.Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem     

     przez Wykonawcę.

11.W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 

     w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt VIII ppkt 3 SIWZ kopie dokumentów   

     dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność 

     z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.
12.Zamawiający może  żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

     dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

     wątpliwości co do jej prawdziwości.

13.Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
     Polski.
X. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń  lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
    i informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują: 

· pisemnie - na adres Zamawiającego lub

· faxem - na nr (15) 8720240.
2. Jednocześnie w przypadku porozumiewania się faksem Zamawiający wymaga, aby        

    Wykonawca na żądanie Zamawiającego potwierdził niezwłocznie otrzymanie 
    przekazywanych dokumentów faksem, brak niezwłocznego potwierdzenia oznaczać będzie, 
    iż Wykonawca otrzymał informacje w momencie jej przekazania przez Zamawiającego – 
    dowód transmisji danych.
3. Informacje, zawiadomienia, zapytania, zaświadczenia i wnioski wysłane na adres do 
    korespondencji i nr faxu, podane przez Wykonawcę w ofercie – uznaje się za skutecznie

    doręczone, jeżeli Wykonawca nie powiadomił Zamawiającego o ich zmianie.

4. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

    - Barbara Kosińska, pok. 9, tel. (15)8720240, wew. 26, poniedziałek - piątek w godz. 8:00    

       – 15:00 , a w przypadku usprawiedliwionej nieobecności – innego pracownika

       wyznaczonego przez Kierownika Zamawiającego.
XI . Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ:
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji    

    istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

    niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod 
    warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do    

    końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął 
    po upływie terminu składania wniosku , o którym mowa w punkcie XI ppkt 1 lub dotyczy 

    udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 

    bez rozpatrzenia.

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
    o którym mowa w punkcie XI ppkt 1.
4. Treść zapytań i wyjaśnienia Zmawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał  
    SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania, oraz zamieszcza na stronie internetowej.
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy SIWZ a treścią udzielanych wyjaśnień, jako 
    obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie    

    Zmawiającego.
6. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści    

    SIWZ.
7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
    zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie 
    wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieści na stronie

    internetowej.
8. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu,

    Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
    Publicznych.
9. Jeżeli w wyniku zmian treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
    o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
    Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym 
    przekazano SIWZ oraz zamieści informacje na stronie internetowej.
XII. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Wykonawcy są zobowiązani zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi 
    w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ
    i załącznikami do niej. 
2. Zamawiający sugeruje , aby oferta była napisana na maszynie lub na komputerze.

3.Ofertę należy złożyć na formularzu oferty – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2    
   do  SIWZ.
4. Ponadto do oferty należy załączyć opis programu szkolenia zgodnie ze wzorem    

    stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania kilku ofert na jedno szkolenie przez jednego    

    Wykonawcę.
6. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania 
     i składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy - zgodnie z wpisem do właściwego    

     rejestru. Jeżeli upoważnienie do podpisywania oferty, reprezentowania Wykonawcy 
     w postępowaniu i zaciąganiu zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty    

     wynika z pełnomocnictwa - winno być ono udzielone (podpisane) przez osobę    

     uprawnioną zgodnie z wpisem do właściwego rejestru oraz dołączone do oferty (lub    

     kopia pełnomocnictwa poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza).
7. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany (poprawki, przekreślenia ,    

    dopiski) muszą być parafowane przez osoby podpisujące ofertę. W przeciwnym wypadku 
    nie będą uwzględniane.
8. W przypadku złożenia jako załącznika do oferty kopii wymaganego dokumentu, kopia 

    musi być potwierdzona „za zgodność z oryginałem” przez osobę podpisującą ofertę.
9. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy 

     z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 

     Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, 

     powinny zostać przekazane w taki sposób, aby Zamawiający mógł bez wątpliwości    

     określić zakres  informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie 

     traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów

     i danych do dokumentacji postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych
     w ustawie Pzp. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do 

     wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania 

     zamówienia, okres gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
10.Zamawiajacy sugeruje, aby każda strona oferty była ponumerowana i parafowana  przez    

     osobę podpisującą ofertę. 
11.Zamawiający sugeruje, aby oferta była zszyta w lewym górnym rogu, zbindowana lub    

     trwale złączona w inny sposób.
12.Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 

     upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu 

     oferty musi być złożone przed upływem terminu składania ofert oraz według takich 

     samych zasad jak składana oferta. Koperta zawierająca ofertę powinna być oznaczona 

     dodatkowo napisem: „zmiana oferty”/”wycofanie oferty”.

13.Koperty oznaczone napisem „zmiana oferty” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty 

     Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury 

     dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

14.Koperty oznaczone napisem „ wycofanie oferty” będą otwierane w pierwszej kolejności po 

     potwierdzeniu zgodności z danymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami 

     wycofanymi nie będą otwierane.
15.Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego    

     oznakowania koperty lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

16.Zamawiający sugeruje, aby oferta była dostarczona w zaadresowanej, zaklejonej kopercie,     

     oznakowanej w poniższy sposób:
	Nazwa i adres Wykonawcy


            Powiatowy Urząd Pracy 
                                                                                           w Janowie Lubelskim

                                                                                 ul. Zamoyskiego 70

                                                                                                 23-300 Janów Lubelski
Oferta w ramach przetargu nieograniczonego

na usługę organizacji szkolenia dla osób bezrobotnych w zakresie:

„Murarz-tynkarz”
- nie otwierać przed dniem 25.04.2016r. przed godz. 09:00


XIII. Informacje dotyczące powierzenia części zamówienia podwykonawcom:

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia (zakresu), której    

    wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy.  
XIV. Wymagania dotyczące wadium:
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XV. Termin związania ofertą;
1. Wykonawca zostaje związany ofertą przez 30 dni, bieg terminu rozpoczyna się wraz 
     z  upływem terminu do składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin   

    związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed    

    upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na    

    przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1. Oferty należy złożyć Zamawiającemu w Powiatowym Urzędzie Pracy w Janowie     

    Lubelskim ul. Zamoyskiego 70, 23-300 Janów Lubelski, pokój nr 12, II piętro (sekretariat)    

    w terminie do dnia 25.04.2016r.  do godz. 08:30, decydujące znaczenie do oceny    

    zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego,
    a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Oferta złożona przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie    

    zwrócona Wykonawcy.

4. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w Powiatowym Urzędzie Pracy w Janowie Lubelskim, 
    ul. Zamoyskiego 70, pokój nr 7 w dniu 25.04.2016r. godz. 09:00.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, 
    jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, która będzie realnie obciążała 

    budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia. 

6. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także  
    informacje dotyczące ceny i terminu wykonania zamówienia.

XVII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wykonawca ustalając cenę powinien uwzględnić wszystkie wymogi, o których mowa 
    w niniejszej specyfikacji.
2. Cena powinna obejmować wszelkie koszty niezbędne do wykonywania przedmiotu 

    zamówienia oraz uwzględnić wszelkie opłaty i podatki.

3. Cena oferty powinna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie z dokładnością do   

    dwóch miejsc po przecinku oraz obejmować wszelkie koszty związane z wykonywaniem    

    zamówienia. W cenie oferty nie należy uwzględniać kosztów ubezpieczenia od 

    następstw nieszczęśliwych wypadków. Ubezpieczenie NNW stanowi wkład własny 

    instytucji szkoleniowej oraz nie ma wpływu na koszt szkolenia.

4. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

XVIII. Informacje dotyczące walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą:

Rozliczenia mogą być prowadzone wyłącznie w PLN.
XIX. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej:

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
XX. Opis kryteriów którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny ofert przyznając im odpowiednio wagi procentowe:

I całkowity koszt szkolenia (cena) – 70%
II doświadczenie instytucji szkoleniowej – 20%

III certyfikaty jakości w zakresie usług szkoleniowych – 10%

Przyjmuje się, iż 1% = 1pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów.
Ocena kryterium nr I
Całkowity koszt szkolenia (cena) - 70%

Całkowity koszt szkolenia oceniany będzie w następujący sposób:

ilość punktów = [image: image2.png]najnizsza zaoferowana cena (brutto)

cena w badanej ofercie (brutto)



  x  100 x 70%
Najkorzystniejsza oferta może maksymalnie otrzymać 70 pkt.

Ocena kryterium nr II

Doświadczenie instytucji szkoleniowej – 20%
Kryterium „Doświadczenie instytucji szkoleniowej” będzie oceniane na podstawie  Załącznika nr 10 do SIWZ w następujący sposób:  
	1.
	     3  szkolenia 
	0 pkt

	2.
	     4-5 szkoleń
	10 pkt

	3.
	     6  i więcej szkoleń
	20 pkt


Uwaga: W kryterium „doświadczenie instytucji szkoleniowej”  za 1 szkolenie Zamawiający uzna przeprowadzenie:

- 1 szkolenia grupowego (dla co najmniej 10 osób) w zakresie tematycznym zgodnym lub podobnym do przedmiotu zamówienia tj. murarz-tynkarz i/lub murarz i/lub tynkarz i/lub technolog robót wykończeniowych w budownictwie i/lub robotnik/pracownik budowlany i/lub pracownik robót wykończeniowych w budownictwie, które zostało wpisane do „Wykazu wykonanych szkoleń” – Załącznik nr 10 do SIWZ, zostało przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat  przed upływem terminu składania ofert i którego fakt zakończenia potwierdzony został dowodem potwierdzającym należyte wykonanie usługi.     
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane 

w wykazie zostały wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających ich należytego wykonania.
W przypadku, gdy:

· brak dokumentu potwierdzającego należyte wykonanie usługi lub dokumenty nie będą potwierdzały należytego wykonania szkolenia po zakończeniu szkolenia, 
· usługa zostanie wykonana poza wskazanym 3 letnim okresem, 
· usługa będzie dotyczyła szkolenia o innym zakresie, 
· do oferty będzie dołączony dokument potwierdzający należyte wykonanie usługi, a nie będzie ona wymieniona w „Wykazie wykonanych usług”, 
wówczas usługi te nie będą potwierdzały doświadczenia w zakresie ilości przeprowadzonych szkoleń i nie będą obejmowane punktacją.

W przypadku:

· rozbieżności pomiędzy liczbą osób wykazaną w Załączniku nr 10 a liczbą wykazaną na dokumentach potwierdzających należyte wykonanie usługi w kryterium doświadczenie do oceny zostanie przyjęta liczba osób wynikająca z dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi,

· braku informacji o liczbie osób przeszkolonych na dokumentach potwierdzających należyte wykonanie usługi w kryterium doświadczenia do oceny zostanie przyjęta liczba osób wskazana w Załączniku nr 10.

Najkorzystniejsza oferta może otrzymać maksymalnie 20 pkt.

Ocena kryterium nr III
Posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jakości w zakresie usług szkoleniowych (tj. certyfikat systemu zarządzania jakością i/lub akredytacja kuratora oświaty) - 10%
Zamawiający będzie brał pod uwagę aktualne na dzień składania ofert certyfikaty jakości odnoszące się do funkcjonowania/organizacji instytucji szkoleniowej tj.: certyfikat systemu 

zarządzania jakością ISO i/lub odnoszące się do kierunku szkolenia tj.: akredytacja kuratora oświaty. 

Kryterium „Posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jakości w zakresie usług szkoleniowych” będzie oceniane w następujący sposób:  

	1.
	Posiadanie certyfikatu jakości usług i/lub akredytacji
	10 pkt

	2.
	Brak certyfikatu jakości usług i/lub akredytacji
	0 pkt


W przypadku posiadania przez Wykonawcę certyfikatu jakości usług należy dołączyć do oferty kserokopię tego dokumentu, poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dołączy do oferty kopii tego dokumentu lub dołączy kopię niepotwierdzoną za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy, Zamawiający przyzna w kryterium „certyfikaty jakości w zakresie usług szkoleniowych”  0 punktów.

Instytucja szkoleniowa może maksymalnie otrzymać 10 pkt.

Punktacja ogólna zostanie obliczona według następującego wzoru:

PO= KC+KD+C
gdzie:

PO – punktacja ogólna

KC – ilość punktów uzyskana w kryterium cena ofertowa
KD – ilość punktów uzyskana w kryterium doświadczenie jednostki szkoleniowej
   C - ilość punktów uzyskana w kryterium – posiadanie przez Wykonawcę certyfikatu    

          jakości usług.
Zamawiający powierzy wykonanie zamówienia Wykonawcy, którego oferta otrzyma najwyższą ilość punktów i spełni określone warunki w pkt VIII SIWZ „ Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków”.
XXI. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

     1. Informacje dotyczące wyników prowadzonego postępowania zostaną przekazane    

   Wykonawcom pisemnie lub faxem.

   2. Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę zostanie poinformowany o terminie
         i  miejscu podpisania umowy.
    3. Umowa zostanie podpisana w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania    

         zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało   

         przesłane w sposób określony w art. 27 ust.2 ustawy Pzp albo 10 dni, jeżeli zostało 
         przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia    

         publicznego przed upływem wskazanych powyżej terminów jeżeli w postępowaniu 
         o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta lub w postępowaniu nie    

         odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.
     4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, 

         Zamawiający może wybrać umowę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
         przeprowadzenia ich ponownej oceny.
     5. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku wystąpienia przesłanek    

         określonych w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.
     6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien dostarczyć Zamawiającemu: 
   a) Harmonogram szkolenia na formularzu stanowiącym – Załącznik nr 1 do umowy 
        szkoleniowej;    
   b) CV kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji szkolenia (CV powinno być 

        podpisane przez osobę, której dotyczy);
         c)-wzór zaświadczenia potwierdzającego ukończenie szkolenia, którego treść jest     

             zgodna z § 75 ust.3 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 
              maja 2014r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów   

              prowadzenia usług rynku pracy (Dz.U. z 2014r., poz. 667) tj. zawierający 
              następujące elementy:
            - numer  rejestru, 

              - imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer 
                dokumentu stwierdzającego tożsamość, 
              - nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, 

              - formę i nazwę szkolenia,
              - okres trwania szkolenia, 

              - miejsce i data wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego 

                ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności, 

              - tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych 

              - podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową prowadzącą szkolenie.  

               W przypadku wydania przez instytucję szkoleniową zaświadczenia o ukończeniu 

                szkolenia zgodnych ze wzorem określonym w § 18 ust. 2 (załącznik nr 5)   

                Rozporządzenia Ministra Edukacji narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie 

                kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2014r., poz. 622)      

                należy dołączyć do niego suplementy suplement zawierający następujące    

                informacje:

                - okres trwania szkolenia,

                - tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych
                oraz numer z rejestru zaświadczenia, do którego, suplement jest dodatkiem wraz 

                podpisem z podpisem osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową 

                przeprowadzającą szkolenie.
            -wzór świadectwa czeladniczego.

        d) W przypadku udziału podmiotów zbiorowych (konsorcjum) przed podpisaniem      

             umowy należy dostarczyć umowę regulującą wzajemną współpracę.

XXII. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
     1.   Wzór umowy stanowi integralną część SIWZ i jest określony w Załączniku nr 12 do    

     SIWZ.
   2.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej   

        umowy zostały zawarte we wzorze umowy.
XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonywania umowy:

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonywania umowy.

XXIV. Informacje dotyczące umowy ramowej:
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:
1. Wykonawcy przysługuje środek ochrony prawnej, w postaci odwołania, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść    
szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo    

            zamówień publicznych.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału 
      w postępowaniu, 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

c) odrzucenia oferty odwołującego.

4. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
       Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub   

       zaniechania czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które 

       nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
5. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza 

      czynności albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców 

      w  sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

6. Na czynności, o których mowa w punkcie poprzednim nie przysługuje odwołanie, 
    z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

XXVI. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu:

       Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXVII. Informacja dotycząca zaliczek na poczet wykonania zamówienia:
 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
Załączniki:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  - Załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Formularz oferty -  Załącznik nr 2 do SIWZ.

3. Program szkolenia – Załącznik nr 3 do SIWZ.

4. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art.22 ust.1 ustawy Pzp – Załącznik nr 4 do SIWZ.
5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania określonych w art.24 ust.1 ustawy Pzp – Załącznik nr 5 do SIWZ.
6.   Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych – 

            Załącznik nr 6 do SIWZ.
7.   Oświadczenie złożone w trybie art.26 ust.2 ustawy Pzp dotyczące przynależności do    

            Grupy kapitałowej– Załącznik nr 7 do SIWZ.
8.   Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – Załącznik nr 8 do    

            SIWZ.
      9.  Oświadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnień przez osoby, które    

      będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – Załącznik nr 9 do SIWZ.
10. Wykaz wykonanych szkoleń – Załącznik nr 10 do SIWZ.
11. Wykaz niezbędnego do realizacji zamówienia potencjału technicznego - Załącznik 
       nr 11 do SIWZ.
      12. Wzór umowy szkoleniowej – Załącznik nr 12 do SIWZ.

 13. Harmonogram zajęć szkolenia – Załącznik nr 1 do  umowy szkoleniowej.

 14. Wzór ankiety – Załącznik nr 2 do umowy szkoleniowej.
15. Wzór listy obecności – Załącznik nr 3 do umowy szkoleniowej.
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